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Уважаемые коллеги! 

 

Рады приветствовать Вас на практическом семинаре, посвященном проведению 

открытых торгов в электронной форме на площадке АО «Сбербанк-АСТ». 

В настоящее время электронная форма стала основной, неотъемлемой и 

обязательной частью государственных закупок, закупок компаний с государственным 

участием, торговых процедур в делах о банкротстве, коммерческих закупок и продаж. 

Интернет-технологии делают этот процесс повсеместно доступным, а порядок 

проведения электронных процедур обеспечивает объективность и максимальную 

прозрачность закупок. 

Сбербанк-АСТ является генератором и проводником передовых идей и технических 

решений в области электронной торговли. Концепция развития нашей компании 

направлена на расширение сферы использования электронных способов закупок и 

продаж, как в государственном, так и в коммерческом секторе экономики. Целый 

комплекс электронных площадок Сбербанк-АСТ успешно функционирует в различных 

направлениях: государственные закупки, корпоративные закупки организаций с 

государственным участием; электронные торги, применяемые в делах о банкротстве; 

процедуры приватизации и аренды имущества; конкурентные закупки для нужд 

коммерческих компаний и др. 

Сбербанк-АСТ - это технологии высокого уровня, обеспечивающие гарантию и 

надежность пользователям автоматизированной системы торгов. 

Широкое внедрение системы открытых электронных торгов позволяет более 

эффективно расходовать бюджетные средства. Искренне надеемся, что это является 

хорошим примером для коммерческих организаций и способствует формированию 

мощного стимула к справедливому ценообразованию в корпоративном секторе. 

Остается добавить, что участники электронных торгов используют нашу 

систему во всех регионах страны, кроме того, мы выходим и на международный уровень. 

Ежедневно площадка Сбербанк-АСТ способна проводить более десяти тысяч 

электронных аукционов и иных закупочных процедур. 

Мы не стоим на месте. Автоматизированная система торгов – это живой 

развивающийся организм. Предлагаемая программа предусматривает не только Ваше 

обучение. Она подразумевает обмен опытом, что позволит улучшить наш бизнес-

процесс. Это еще больше приблизит возможности электронной торговой системы 

Сбербанк-АС» к Вашим потребностям.  

Надеемся на дальнейшее плодотворное сотрудничество! 

 

 

АО «Сбербанк-АСТ»  
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ВАЖНАЯ ИНФОРМАЦИЯ! 

 

Настоящее пособие представляет собой Рабочую тетрадь для слушателей 

семинаров, проводимых аккредитованными партнерами АО «Сбербанк-АСТ» в целях 

обучения и повышения квалификации специалистов государственных, муниципальных и 

коммерческих организаций, выступающих сторонами в закупочных процедурах. 

Рабочая тетрадь включает обзор основных положений законодательства, 

регулирующего закупки для государственных и муниципальных нужд, описание действий 

заказчика при проведении закупочных процедур в электронной форме на примере 

электронной площадки Сбербанк-АСТ, а также инструкции по работе в Единой 

информационной системе в сфере закупок. Изменения в Рабочую тетрадь могут 

вноситься с некоторой задержкой по отношению к времени внесения соответствующих 

изменений в законодательство и электронные системы, разработчик не берет на себя 

функцию распространения обновленных версий. 

Рабочая тетрадь входит в комплект бесплатных раздаточных материалов к 

семинарам, проводимым по методикам Сбербанк-АСТ, и не подлежит продаже. 

Копирование материалов возможно только с письменного согласия Сбербанк-АСТ. 

В программу каждого семинара по методикам Сбербанк-АСТ включены 

теоретическая (презентационная) часть и практическая часть в форме деловой игры на 

учебной площадке, идентичной действующей электронной площадке. В ходе 

практического занятия обе стороны закупок в режиме реального времени проходят весь 

процесс закупочной процедуры от момента создания извещения до заключения 

контракта, договора в электронной форме. 

Каждому слушателю семинара выдается именной Сертификат Сбербанк-АСТ 

установленного образца о прохождении обучения. 

Гарантией того, что семинар ведет аккредитованный специалист, является 

наличие у него сертификата на право преподавания по методикам Сбербанк-АСТ с 

указанием срока действия такого сертификата. ФИО всех аккредитованных 

преподавателей указаны на сайте площадки в разделе Обучение - Партнеры. 

Мы ценим Ваше мнение и будем признательны за обратную связь. Направляйте 

нам Ваши отзывы, вопросы и предложения, связанные с обучением и качеством 

преподавания по адресам learning@sberbank-ast.ru или EEMakovleva@sberbank-ast.ru. 

 

С наилучшими пожеланиями,                             

Маковлева Екатерина Евгеньевна, 

Директор проектов, преподаватель, руководитель сети партнеров  

АО «Сбербанк-АСТ» 
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РАЗДЕЛ 1.  

ОТКРЫТЫЙ ЭЛЕКТРОННЫЙ АУКЦИОН В СООТВЕТСТВИИ С ФЕДЕРАЛЬНЫМ 
ЗАКОНОМ от 05.04.2013г. №44-ФЗ О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ 

1. Основные понятия и термины. 

1) Контрактная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд - совокупность участников контрактной системы в 
сфере закупок (заказчики, участники закупок, в том числе признанные поставщиками, 
уполномоченные органы, уполномоченные учреждения, специализированные организации, 
операторы электронных площадок) и осуществляемых ими, в том числе с использованием единой 
информационной системы в сфере закупок (за исключением случаев, если ее использование не 
предусмотрено), в соответствии с законодательством РФ и иными нормативными правовыми 
актами о контрактной системе в сфере закупок действий, направленных на обеспечение 
государственных и муниципальных нужд; 

2) определение поставщика (подрядчика, исполнителя) - совокупность действий, которые 
осуществляются заказчиками в порядке, установленном законом, начиная с размещения 
извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных 
нужд (федеральных нужд, нужд субъекта) или муниципальных нужд либо в установленных 
законом случаях с направления приглашения принять участие в определении поставщика 
(подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта; 

3) закупка товара, работы, услуги - совокупность действий, осуществляемых заказчиком и 
направленных на обеспечение государственных или муниципальных нужд. Закупка начинается 
с определения поставщика и завершается исполнением обязательств сторонами контракта. В 
случае, если в соответствии с законом не предусмотрено размещение извещения об 
осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении 
поставщика, закупка начинается с заключения контракта и завершается исполнением 
обязательств сторонами контракта; 

4) участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-
правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за 
исключением офшорных компаний, или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное 
в качестве индивидуального предпринимателя; 

5) государственный заказчик - государственный орган (в том числе орган государственной 
власти), госкорпорации "Росатом", "Роскосмос", орган управления государственным 
внебюджетным фондом либо государственное казенное учреждение, действующие от имени 
Российской Федерации или субъекта РФ, уполномоченные принимать бюджетные обязательства 
от имени Российской Федерации или субъекта РФ и осуществляющие закупки; 

6) муниципальный заказчик - муниципальный орган или муниципальное казенное 
учреждение, действующие от имени муниципального образования, уполномоченные принимать 
бюджетные обязательства от имени муниципального образования и осуществляющие закупки; 

7) заказчик - государственный или муниципальный заказчик либо в соответствии с частями 
1 и 2.1 статьи 15 (далее – по умолчанию все статьи закона 44-ФЗ, если не указан иной закон) 
бюджетное учреждение, государственное, муниципальное унитарные предприятия, 
осуществляющие закупки; 
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8) государственный контракт, муниципальный контракт - договор, заключенный от имени 
Российской Федерации, субъекта РФ (государственный контракт), муниципального образования 
(муниципальный контракт) государственным или муниципальным заказчиком для обеспечения 
соответственно государственных нужд, муниципальных нужд; 

9) единая информационная система в сфере закупок (далее – ЕИС, официальный сайт) - 
совокупность информации, указанной в ч. 3 ст. 4 и содержащейся в базах данных, 
информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, 
обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием ЕИС в сети 
"Интернет"; 

10) уполномоченный орган, уполномоченное учреждение - государственный орган, 
муниципальный орган, казенное учреждение, на которые возложены полномочия по ст. 26; 

11) специализированная организация – юр. лицо, привлекаемое заказчиком по ст. 40; 
12) федеральный орган исполнительной власти по регулированию контрактной 

системы в сфере закупок - федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
осуществление функций по выработке государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере закупок; 

13) контрольный орган в сфере закупок - федеральный орган исполнительной власти, 
орган исполнительной власти субъекта, орган местного самоуправления муниципального района, 
орган местного самоуправления городского округа, уполномоченные на осуществление контроля 
в сфере закупок, а также федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
осуществление функций по контролю (надзору) в сфере государственного оборонного заказа и в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, которые не относятся к 
государственному оборонному заказу и сведения о которых составляют государственную тайну 
(далее - контрольный орган в сфере государственного оборонного заказа); 

14) орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации по регулированию 
контрактной системы в сфере закупок - орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный на осуществление функций по обеспечению (во взаимодействии с 
федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере 
закупок) реализации государственной политики в сфере закупок для обеспечения нужд субъекта 
Российской Федерации, организации мониторинга закупок для обеспечения нужд субъекта 
Российской Федерации, а также по методологическому сопровождению деятельности 
заказчиков, осуществляющих закупки для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации; 

15) электронная площадка - сайт в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", соответствующий установленным в соответствии с пунктами 1 и 2 части 2 статьи 
24.1 требованиям, на котором проводятся конкурентные способы определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) в электронной форме, за исключением закрытых способов 
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в электронной форме; 

16) оператор электронной площадки - непубличное хозяйственное общество, в 
уставном капитале которого иностранным гражданам, лицам без гражданства, иностранным 
юридическим лицам принадлежит не более чем двадцать пять процентов долей (акций) такого 
общества и которое владеет электронной площадкой, в том числе необходимыми для ее 
функционирования программно-аппаратными средствами, обеспечивает ее функционирование, 
а также соответствует установленным требованиям и включено в утвержденный Правительством 
перечень операторов электронных площадок; 
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17) специализированная электронная площадка - соответствующая установленным 
требованиям информационная система, доступ к которой осуществляется с использованием 
защищенных каналов связи и на которой проводятся закрытые конкурентные способы 
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в электронной форме; 

18) оператор специализированной электронной площадки - российское юридическое 
лицо, которое владеет специализированной электронной площадкой, в том числе необходимыми 
для ее функционирования программно-аппаратными средствами, обеспечивает ее 
функционирование, а также соответствует требованиям и включено в утвержденный 
Правительством перечень операторов специализированных электронных площадок. 
 

Субъекты Российской Федерации и муниципальные образования вправе создавать 
региональные и муниципальные информационные системы в сфере закупок, интегрированные с 
ЕИС и электронной площадкой 

2. Электронный документооборот и применение электронной подписи. 

Документы и информация, направляемые в форме электронных документов участником 
электронного аукциона, заказчиком, должны быть подписаны электронной подписью лица, 
имеющего право действовать от имени заказчика, участника такого аукциона. 

Согласно Федеральному закону №63-ФЗ «Об электронной подписи», информация в 
электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается 
электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному 
собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в 
соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о 
необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе. 

Электронная подпись - реквизит электронного документа, предназначенный для защиты 
данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического 
преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной подписи и 
позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить 
отсутствие искажения информации в электронном документе. 

Электронная подпись представляет собой определенную последовательность символов, 
которая формируется при помощи специального программного обеспечения. Электронная 
подпись добавляется к исходному документу при пересылке. Электронная подпись является 
уникальной для каждого документа и не может быть перенесена на другой документ. 
Невозможность подделки электронной подписи обеспечивается значительным количеством 
математических вычислений, необходимых для её подбора. Таким образом, при получении 
документа, подписанного электронной подписью, получатель может быть уверен в авторстве и 
неизменности текста документа.  

Электронная подпись применяется для идентификации или подтверждения авторства и 
легальности информации (документов) при работе через сети, в том числе через Интернет. С 
помощью электронной подписи можно подписать, а значит превратить в электронный документ, 
любой файл (файл с любым расширением), будь то картинка или текстовый документ. 
Электронная подпись может облегчить и ускорить документооборот, как внутри компании, в 
локальной сети, так и в работе с филиалами, контрагентами и т.п. вне зависимости от их 
месторасположения. Любой документ, подписанный электронной подписью, становится 
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равнозначным документу, подписанному собственноручной подписью (часть 3 ст.11 
Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации").  

Использование электронной подписи является на сегодняшний день законодательно 
оформленной и юридически значимой процедурой обмена защищенными данными через 
телекоммуникационные каналы связи, в частности, через Интернет. В регулируемых закупках 
применяются квалифицированные сертификаты ключей проверки электронных подписей. 

Выдачу квалифицированных электронных подписей заказчикам осуществляет 
Удостоверяющий Центр Федерального Казначейства РФ, участникам (за исключением 
участников – иностранных лиц) - удостоверяющие центры, получившие аккредитацию на 
соответствие требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».  

3. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения 
электронного аукциона. 

Под аукционом в электронной форме (электронным аукционом) понимается аукцион, при 
котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем 
размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого аукциона и 
документации о нем, к участникам закупки предъявляются единые требования и дополнительные 
требования, проведение такого аукциона обеспечивается на электронной площадке ее 
оператором.  

Заказчик обязан проводить электронный аукцион в случае, если осуществляются закупки 
товаров, работ, услуг, включенных в перечень, установленный Правительством, либо в 
дополнительный перечень, установленный высшим исполнительным органом государственной 
власти субъекта Российской Федерации при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения нужд субъекта Российской Федерации. Заказчик имеет право осуществлять путем 
проведения электронного аукциона закупки товаров, работ, услуг, не включенных в указанные 
перечни. 

Победителем аукциона признается участник закупки, предложивший наилучшую цену 
контракта. С победителем аукциона заказчик заключает контракт в электронной форме в ЕИС. 

Для обеспечения доступа к участию в электронных аукционах оператор электронной 
площадки осуществляет аккредитацию участников аукциона. Обмен информацией, связанной с 
получением аккредитации на электронных площадках и проведением электронного аукциона, 
между участником такого аукциона, заказчиком, оператором электронной площадки 
осуществляется на электронной площадке в форме электронных документов. 

Взимание платы за участие в электронной процедуре, закрытой электронной процедуре с 
участника и (или) лица, с которым заключается контракт, осуществляется оператором 
электронной площадки. Правительством установлен порядок ее взимания, а также определены 
размеры такой платы. Не допускается взимание платы за предоставление доступа к информации, 
размещенной в ЕИС и на электронной площадке. 
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4. Обеспечение заявок на участие в аукционах и конкурсах.  

Заказчик обязан установить требование к обеспечению заявок на участие в конкурсах и 
аукционах. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе устанавливает 
заказчик в извещении и документации: 

от 0,5% до 1 % начальной (максимальной) цены контракта, если размер начальной 
(максимальной) цены контракта составляет до 20 миллионов рублей; 

от 0,5% до 5% начальной (максимальной) цены контракта, если начальная (максимальная) 
цена контракта составляет более 20 миллионов рублей. 

В случае, если закупка осуществляется в соответствии со статьями 28 и 29, участником 
закупки является учреждение или предприятие уголовно-исполнительной системы либо 
организация инвалидов и начальная (максимальная) цена контракта составляет более 20 
миллионов рублей, размер обеспечения заявки не может превышать 2% начальной 
(максимальной) цены контракта. 

Обеспечение заявки возможно в виде денежных средств путем блокирования денежных 
средств при наличии на специальном счете участника закупки незаблокированных денежных 
средств в размере, предусмотренном документацией о закупке, либо путем предоставления в 
составе заявки на участие в закупке банковской гарантии. 

Срок действия банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки, 
должен составлять не менее чем два месяца с даты окончания срока подачи заявок. оператор 
электронной площадки осуществляет взаимодействие с реестром банковских гарантий для 
проверки ее наличия в реестре. 

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или 
аукционе, возвращаются на счет участника закупки при проведении открытого конкурса, 
конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, закрытых способов определения 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в течение не более чем 5 рабочих дней, а при 
проведении открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием в 
электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, электронного аукциона 
прекращается блокирование денежных средств на специальном счете участника закупки в 
течение не более чем 1 рабочего дня с даты наступления одного из следующих случаев: 

1) подписание протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе, 
конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, закрытом конкурсе, закрытом 
конкурсе с ограниченным участием, закрытом двухэтапном конкурсе, протокола закрытого 
аукциона, размещение в единой информационной системе и на электронной площадке протокола 
подведения итогов открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным 
участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, электронного 
аукциона. При этом возврат или прекращение блокирования осуществляется в отношении 
денежных средств всех участников закупки, за исключением победителя определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя), которому такие денежные средства возвращаются или 
блокирование таких денежных средств которого прекращается в случае заключения контракта; 

2) отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 
3) отклонение заявки участника закупки; 
4) отзыв заявки участником закупки до окончания срока подачи заявок; 
5) получение заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) 

после окончания срока подачи заявок; 
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6) отстранение участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) или отказ от заключения контракта с победителем определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя) в соответствии с частями 9 и 10 статьи 31; 

7) получение заказчиком решения контрольного органа в сфере закупок об отказе в 
согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем). 

Блокирование денежных средств в целях обеспечения заявки на участие в таких 
электронных процедурах на специальном счете участника закупки прекращается банком в 
соответствии с требованиями, установленными в соответствии с частью 2 статьи 24.1, на 
основании соответствующей информации, полученной от оператора электронной площадки. 

Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки, не осуществляется 
либо предъявляется требование об уплате денежных сумм по банковской гарантии или 
осуществляется перечисление заблокированных на специальном счете участника закупки 
денежных средств на счет, на котором в соответствии с законодательством РФ учитываются 
операции со средствами, поступающими заказчику, в течение одного рабочего дня со дня 
включения информации об участнике закупки в реестр недобросовестных поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей). 

В течение одного часа с даты и времени окончания срока подачи заявок оператор 
электронной площадки направляет в банк информацию об участнике закупки и размере 
денежных средств, необходимом для обеспечения заявки, за исключением случая наличия в 
реестрах банковских гарантий информации о банковской гарантии, выданной участнику закупки 
для обеспечения такой заявки.  

Банк в течение одного часа с момента получения указанной информации от оператора 
обязан осуществить блокирование денежных средств на специальном счете участника в размере 
обеспечения соответствующей заявки. Оператор электронной площадки обязан вернуть заявку 
подавшему ее участнику в течение одного часа с даты и времени окончания срока подачи заявок 
при совокупности следующих условий: 

1) на специальном счете участника закупки отсутствуют незаблокированные денежные 
средства в размере обеспечения заявки либо блокирование денежных средств на специальном 
счете не может быть осуществлено в связи с приостановлением операций по такому счету в 
соответствии с законодательством РФ; 

2) в реестрах банковских гарантий, предусмотренных статьей 45, отсутствует информация 
о банковской гарантии, выданной участнику закупки банком для целей обеспечения заявки. 

В случае отзыва заявки на участие оператор электронной площадки в течение одного часа 
направляет в банк информацию, банк в течение одного рабочего дня прекращает блокирование 
денежных средств. 

Денежные средства, которые находятся на специальном счете участника закупки, могут 
использоваться для целей обеспечения заявок только данного участника закупки. 

Банком начисляются проценты за пользование денежными средствами, находящимися на 
специальном счете, в том числе в период их блокирования в целях обеспечения заявки. Размер 
таких процентов определяется договором специального банковского счета, заключаемым 
участником закупки. 
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5. Обеспечение исполнения контракта, обеспечение гарантий.  

Законом закреплена обязанность заказчика устанавливать требование об обеспечении 
исполнения во многих случаях заключения государственных и муниципальных контрактов (ч. 1 
ст. 96 Закона). Исключение предусмотрено для некоторых видов контрактов (ч. 2 ст. 96 Закона), 
для таких контрактов заказчик вправе установить обеспечение исполнения контракта.  

Размер обеспечения исполнения контракта составляет от 0,5 до 30% начальной 
(максимальной) цены контракта, указанной в извещении, но не менее чем в размере аванса (если 
предусмотрена выплата аванса). Если аванс превышает 30% начальной (максимальной) цены 
контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса.  

Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, 
выданной банком и соответствующей требованиям закона, или внесением денежных средств на 
указанный заказчиком счет. Обеспечение исполнения контракта предоставляется участником 
закупки, с которым заключается контракт, до его заключения. 

Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником закупки, с которым 
заключается контракт, самостоятельно. Срок действия банковской гарантии должен превышать 
срок действия контракта не менее чем на один месяц. 

Положения об обеспечении исполнения контракта не применяются в случае: 
1) заключения контракта с участником закупки, который является государственным или 

муниципальным казенным учреждением; 
2) осуществления закупки услуги по предоставлению кредита; 
3) заключения бюджетным учреждением контракта на выдачу банковской гарантии. 
 
Участник закупки среди субъектов малого предпринимательства (ст.30) вправе не 

предоставлять обеспечение исполнения контракта (в том числе по ст. 37 об антидемпинговых 
мерах) в случае подтверждения своей добросовестности (ч.8.1 ст.94) 

 
В контракт может включаться условие о предоставлении обеспечения гарантийных 

обязательств в случае проведения закупки в соответствии ч.4 ст.33. Размер обеспечения 
гарантийных обязательств не может быть более 10% от начальной максимальной цены контракта, 
Способ обеспечения выбирает исполнитель: денежные средства или банковская гарантия, срок 
действия которой должен превышать срок исполнения обязательств не менее чем на один месяц. 

6. Антидемпинговые меры. 

В случае если участник закупки предложит цену ниже начальной (максимальной) цены 
контракта на 25 и более процентов, он должен предоставить обеспечение исполнения контракта 
в полтора раза превышающее размер обеспечения контракта, указанного в документации 
заказчика.  

Положения статьи 37 не применяются в случае, если при осуществлении закупок 
лекарственных препаратов, которые включены в утвержденный Правительством Российской 
Федерации перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, 
участником закупки, с которым заключается контракт, предложена цена всех закупаемых 
лекарственных препаратов, сниженная не более чем на двадцать пять процентов относительно их 
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зарегистрированной в соответствии с законодательством об обращении лекарственных средств 
предельной отпускной цены 

В случае если происходит снижение начальной (максимальной) цены, не превышающей 
пятнадцать миллионов рублей, то участник должен предоставить либо указанное повышенное 
обеспечение контракта, либо информацию, подтверждающую добросовестность участников.  

К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится 
информация, содержащаяся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающая 
исполнение таким участником в течение одного года до даты подачи заявки на участие в 
конкурсе или аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть 
исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), цена одного из 
контрактов должна составлять не менее чем двадцать процентов цены, по которой участником 
закупки предложено заключить контракт. При поставке товаров для жизнеобеспечения участник 
обязан представить заказчику обоснование предлагаемой цены контракта, которое может 
включать в себя гарантийное письмо от производителя с указанием цены и количества 
поставляемого товара, документы, подтверждающие наличие товара у участника, иные 
документы и расчеты, подтверждающие возможность участника осуществить поставку товара по 
предлагаемой цене. 

7. Требования к участникам закупок. 

При осуществлении закупки заказчик устанавливает следующие единые требования к 
участникам закупки: 

 соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством к лицам, 
осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом 
закупки; 

 непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения 
арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или ИП 
несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; 

 неприостановление деятельности участника закупки на дату подачи заявки на участие в 
закупке; 

 отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным 
обязательным платежам в бюджеты за прошедший календарный год, размер которых превышает 
двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным 
бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается 
соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке 
подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому 
заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) не принято; 

 отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов 
коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного 
исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки 
судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 
289, 290, 291, 291.1 УК РФ (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), 
а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права 
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занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые 
связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом 
осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 

 подпункт: участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента 
подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за 
совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса 
Российской Федерации об административных правонарушениях; 

 обладание участником закупки исключительными правами на результаты 
интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает 
права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание 
произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа 
национального фильма; 

 отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым 
понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению 
закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в 
браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным 
исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, 
управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа 
хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения 
или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников 
закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве ИП, - участниками 
закупки либо являются близкими родственниками (указаны в Законе). Под 
выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно 
(через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами 
голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в 
уставном капитале хозяйственного общества. 

 участник закупки не является офшорной компанией, 

 отсутствие у участника ограничений для участия в закупках по законодательству РФ. 
Заказчик вправе установить требование об отсутствии в реестре недобросовестных 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе 
информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, 
исполняющем функции единоличного исполнительного  

Правительством установлены дополнительные требования к участникам закупок отдельных 
видов товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются путем проведения конкурсов с 
ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным 
участием, закрытых двухэтапных конкурсов или аукционов (ПП №99). 

Заказчик обязан отказаться от исполнения заключенного контракта, если поставщик не 
соответствует установленным документацией о закупке требованиям к участникам процедуры 
закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, 
что позволило ему стать победителем процедуры определения поставщика (ч. 15 ст. 95 Закона). 

В отношении закупок лекарственных препаратов, включенных в перечень жизненно 
необходимых и важнейших лекарственных препаратов, предусмотрены и дополнительные 
основания для отстранения от участия в закупке и для отказа от заключения контракта (ч. 10 ст. 
31).  
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В соответствии со ст. 30 заказчики обязаны осуществлять закупки у субъектов малого 
предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в объеме не 
менее чем пятнадцать процентов совокупного годового объема закупок  

В соответствии со ст. 14 (национальный режим) заказчики обязаны устанавливать запреты, 
ограничения и условия допуска иностранных товаров, иностранных участников, выполняющих 
работы, оказывающих услуги.  

8. Порядок проведения электронного аукциона. 

Проведение электронных аукционов возможно только на отобранных Правительством РФ 
электронных площадках. Обмен документами между заказчиком, участниками, оператором 
электронной площадки осуществляется с помощью электронного документооборота, бумажные 
документы фактически устранены из процедуры электронного аукциона. Заказчики и участники 
обязаны применять электронные подписи (далее – ЭП) при работе в ЕИС и электронных 
площадках. 

Операторы электронных площадок обеспечивают конфиденциальность сведений об 
участниках. Раскрытие наименования участника происходит после проведения аукциона на этапе 
рассмотрения вторых частей заявок. 

Заказчик обязан сформировать аукционную документацию и аукционную комиссию до 
размещения извещения о проведении электронного аукциона в ЕИС. 

Минимальный срок подачи заявок на участие в электронном аукционе составляет 15 дней, 
а при начальной (максимальной) цене контракта, не превышающей 300 млн рублей – 7 дней. 

Заказчик вправе отменить закупку в форме электронного аукциона не позднее, чем за 5 дней 
до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, при этом необходимо внести изменения 
в план-график. 

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении 
электронного аукциона не позднее чем за 2 дня до даты окончания срока подачи заявок на участие 
в таком аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен 
таким образом, чтобы с даты размещения изменений в ЕИС до даты окончания срока подачи 
заявок срок составлял не менее чем 15 дней или, если начальная максимальная цена контракта не 
превышает триста миллионов рублей, не менее чем 7 дней. 

Участник вправе подать заказчику запрос о разъяснении аукционной документации через 
электронную площадку не позднее, чем за 3 дня до окончания подачи заявок и не более трех раз 
по одной закупке. Заказчик обязан разместить в ЕИС разъяснения в течение двух дней. 

Участник подает заявку через оператора электронной площадки в составе первой и второй 
части единым электронным документом. 

Срок рассмотрения первых частей заявок комиссией заказчика составляет не более 3х 
рабочих дней с даты окончания подачи заявок, а если начальная (максимальная) цена контракта 
не превышает 300 млн рублей – не более 1 рабочего дня. Решение комиссии о допуске участников 
к аукциону фиксируется в протоколе рассмотрения заявок, а в случае включения в документацию 
о закупке проектной документации (п.8 ч.1 ст.33) комиссия не рассматривает заявки и не 
составляет данный протокол. 

Дата начала электронного аукциона устанавливается в извещении на первый рабочий день 
после даты размещения протокола рассмотрения заявок на электронной площадке, а в случае 
включения в документацию о закупке проектной документации (п.8 ч.1 ст.33) аукцион 
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проводится через 4 часа после окончания срока подачи заявок. Время проведения аукциона 
устанавливается оператором электронной площадки. 

Электронный аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены 
контракта, указанной в извещении, с учетом шага аукциона, величина которого составляет от 
0,5% до 5% от начальной (максимальной) цены контракта. 

Время приема предложений участников аукциона о цене контракта, составляет 10 минут от 
начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также 
10 минут после поступления последнего предложения о цене контракта. Время, оставшееся до 
истечения срока подачи предложений о цене контракта, обновляется автоматически, с помощью 
программных и технических средств электронной площадки после снижения начальной 
(максимальной) цены контракта или поступления последнего предложения о цене контракта. 
Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене не поступило, 
такой аукцион автоматически завершается. 

Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения 
электронного аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, 
используемых для его проведения, равный доступ его участников к участию в нем, а также 
выполнение действий, предусмотренных законом, независимо от времени окончания такого 
аукциона. 

Протокол проведения электронного аукциона формируется оператором электронной 
площадки и направляется заказчику вместе со вторыми частями заявок участников, подавших 
ценовые предложения в ходе аукциона. 

Срок рассмотрения вторых частей заявок комиссией заказчика составляет не более 3 
рабочих дней с даты размещения протокола проведения аукциона на электронной площадке. 
Результаты рассмотрения вторых частей заявок фиксируются в итоговом протоколе, который 
размещается заказчиком на электронной площадке и автоматически передается в ЕИС. 

Участник электронного аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта, и 
заявка на участие которого соответствует требованиям, установленным документацией, 
признается победителем аукциона. В случае, если в ходе аукциона цена контракта была снижена 
до половины процента начальной (максимальной) цены контракта и ниже, то аукцион проводится 
на право заключения контракта, победителем признается участник, который предложил наиболее 
высокую цену за право заключения контракта и заявка на участие которого соответствует 
требованиям, установленным документацией. 

Контракт по итогам электронного аукциона заключается в электронном виде в единой 
информационной системе не ранее, чем через 10 дней с даты размещения в ЕИС протокола 
подведения итогов электронного аукциона. 

Победитель электронного аукциона, с которым заключается контракт, вправе направить 
протокол разногласий при наличии разногласий по проекту контракта, полученного от заказчика. 
Процедура заключения контракта установлена статьей 83.2. 
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РАЗДЕЛ 2.   

ПРАКТИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО УЧАСТИЮ В ПРОЦЕДУРЕ 
ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА  

1. Общая схема проведения закупки в форме электронного аукциона.  

Действующую систему взаимодействия по проведению электронного аукциона схематично 
можно иллюстрировать следующим образом: 

 
Операторы площадок обеспечивают аккредитацию участников, зарегистрированных в 

ЕИС, прием заявок участников, проведение аукционов и подписание контрактов. Сбербанк-АСТ 
является крупнейшим оператором в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд. 

Заказчики размещают извещения о закупках в ЕИС. Из ЕИС информация автоматически 
передается на электронные площадки (далее – ЭП). 

2. Взаимодействие электронной площадки Сбербанк-АСТ и единой информационной 
системы. 

Взаимодействие включает в себя:  

 передачу на ЭП информации о правах доступа на выполнение операций для 
пользователей, зарегистрированных в ЕИС, сведений о Заказчиках, Уполномоченных органах, 
Специализированных организациях; 

 передачу на ЭП общих сведений о размещении заказа на проведение открытого аукциона 
в электронной форме при публикации в ЕИС извещений, изменений, разъяснений, информации 
об отказе в размещении заказа. Передаваемые данные включают в себя, помимо основных 
атрибутов передаваемого извещения и разъяснения, ссылку на источник информации в ЕИС; 

 прием от ЭП в ЕИС сведений протоколов рассмотрения заявок, протоколов проведения 
аукционов, протоколов подведения итогов, протоколов отказа от заключения контрактов.  
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3. Поиск закупок, размещенных в ЕИС и на электронной площадке Сбербанк-АСТ.  
3.1. Подготовка рабочего места участника закупок для работы в ЕИС.  

Для работы с открытой частью ЕИС необходимо наличие установленного Интернет-
браузера: Internet Explorer (версии 9.0 и выше), Opera (версии 26 и выше), Mozilla FireFox (версии 
40 и выше), Google Chrome (версия 44 и выше) и Apple Safari (версия 8 и выше).  

3.2.Поиск заказа в реестре опубликованных заказов в ЕИС. 

Страница «Реестр заказов» предназначена для просмотра информации о текущих 
процедурах размещения заказа государственными заказчиками. В горизонтальном меню портала 
выберите подпункт «Реестр заказов». Участнику размещения заказа доступны три варианта 
поиска заказа в открытой части ОС:  

 быстрый поиск; 

 простой поиск; 

 расширенный поиск.  
 
Быстрый поиск 

Быстрый поиск по Реестру доступен с главной страницы ЕИС, а также в навигационном 
меню при просмотре Реестра закупок и заказов.  

Режим быстрого поиска позволяет выполнять поиск по наименованию заказа, лота, 
заказчика, а также по номеру извещения. 

 

 
Поиск выполняется только по структурированной информации (без учета приложенных 

файлов). По умолчанию, в результаты поиска включаются только записи в статусах (для 44-ФЗ - 
этапах определения поставщика) «Подача заявок» и «Работа комиссии». По умолчанию, записи 
сортируются по дате обновления. 
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Настройки поиска можно сохранить в блоке личных настроек. Введите наименование новой 

настройки и нажмите на кнопку «Сохранить». Пользователю предоставляется возможность 
сохранить до 10 личных настроек. Для удаления ранее созданной настройки поиск нажмите на 
пиктограмму «». Для поиска по критериям сохраненной настройки выберите ее из списка. 

    
На странице Реестра заказов и закупок существует возможность указать дополнительные 

параметры отбора данных в блоке уточняющих параметров. Для уточнения закона, по которому 
выполняется размещение, установите флажки в соответствующие поля: «44-ФЗ», «94-ФЗ», или 
«223-ФЗ». Установив все необходимые параметры отбора данных в блоке уточняющих 
параметров поиска и сортировки, нажмите на кнопку «Уточнить результаты». 

Расширенный поиск 
Ссылка для перехода к расширенному поиску находится рядом с полем для быстрого 

поиска. Расширенный поиск ведется по широкому перечню критериев по прикрепленным 
файлам и печатным формам документов. 
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Для поиска по расширенным атрибутам закупок разверните соответствующий блок. 

Система отображает форму для данного типа поиска. 

    
Для выгрузки результатов поиска следует нажать на кнопку «Выгрузить результаты 

поиска», расположенную вверху списка. При нажатии на кнопку «Выгрузить результаты поиска» 
отображается окно с возможностью настройки выгружаемых реквизитов. 

Для просмотра карточки закупки нажмите на гиперссылку <Номер закупки>или на 
гиперссылку «Сведения» в строке перечня найденных заказов и закупок. При просмотре 
карточки закупки по 44-ФЗ в зависимости от способа определения поставщика открывается новая 
страница с отображением карточки. Для каждого способа определения поставщика реквизиты в 
карточке могут меняться. 

 
На вкладке «Документы закупки» отображается список документации по закупке. По 

умолчанию документы недействующих редакций скрыты.  
Для просмотра печатной формы документа необходимо нажать на пиктограмму «принтер». 

Для просмотра сведений об электронной подписи нажмите на пиктограмму «подпись».  
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В полях отображаются соответствующие значения из размещенного и действующего 
документа «Уведомление об изменении даты и времени проведения электронного аукциона». 

Для скачивания и просмотра прикрепленных файлов нажмите на гиперссылку с названием 
необходимого файла. Файлы действующей редакции документа закупки отображаются 
гиперссылкой синего цвета. Недействительные файлы и файлы недействующей редакции 
документа закупки отображаются гиперссылкой серого цвета. 

На вкладке «Результаты определения поставщика» ЕИС отображает информацию о 
результатах определения поставщика, согласно размещенным протоколам, и результаты 
определения поставщика, согласно заключенным контрактам по данной закупке. 

 
Подписка на результаты поиска в ЕИС 
Для корректного отображения RSS ленты в браузерах Opera и Chrome необходима 

установка плагина чтения RSS и установка кодировки UTF8. Для подписки на результаты поиска 
нажмите на пиктограмму «RSS» на страницах быстрого или расширенного поиска. 

 
Для подписки на события заказа или закупки следует в карточке заказа или закупки нажать 

гиперссылку «RSS-подписка на события закупки» или «RSS-подписка на события заказа», в 
зависимости от того какая карточка открыта. 

Эффективный и бесплатный поиск по аукционам может осуществляться как в ЕИС, так и 
на электронной площадке в открытом доступе. 

3.3.Поиск закупок на электронной площадке Сбербанк-АСТ 

Поиск закупок доступен в открытой части площадки в разделе Аукционы–Реестр 
аукционов. 

 

 
Отличительные особенности поиска закупок на площадке Сбербанк-АСТ: в единой базе 

процедур представлены процедуры во всех статусах (доступных в секционных реестрах), а не 
только процедуры с открытым приемом заявок. Обработка поискового запроса любой сложности 
происходит в течении нескольких секунд. В фильтрах поиска реализован мультивыбор, доступна 
сортировка и выбор количества результатов поиска для отображения. Результаты поиска 
подсвечены и по ним приведена статистика. В результаты поиска попадают первые 10 000 строк. 
По результатам поиска построена краткая и расширенная аналитика (нет у других площадок). 
Сформированные запросы можно сохранять и применять их в последствии, а также оформить 
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подписку на результаты. Строка поиска является аналогом поисковой строки яндекс - поиск 
осуществляется по всему извещению, в том числе, по месяцам дат (в поиске указывать текстовое 
название месяца).  

 
В закладке «Добавить фильтры» доступны следующие параметры: 

 
В закладке «Аукционы» - «Текущие аукционы по отраслям» есть возможность выбора: 
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Сведения об аукционах распределены по этапам проведения закупки: планируемые, на 

рассмотрении, этап торгов в аукционном зале, приостановленные, завершенные, отмененные: 

 
В карточке закупки отображаются сведения извещения о закупке, сроки проведения 

процедуры, документация о закупке, протоколы, а также этапы закупки в хронологическом 
порядке, сведения о заключенном контракте. 

 

 

3.4. Бесплатная подписка на рассылку информации о закупках на электронной 
площадке Сбербанк-АСТ 

Оформить бесплатную подписку на получение информации об объявленных закупках 
может только зарегистрированный на площадке Сбербанк-АСТ пользователь. Подписка 
доступна в личном кабинете участника, прошедшего аккредитацию на электронной площадке 
Сбербанк-АСТ. Подписка оформляется на результаты сохраненного поискового запроса, что 
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позволяет ознакомиться с результатами поиска заранее и сформировать для себя наиболее 
подходящий набор фильтров. Набор фильтров для сохраненного поискового запроса и подписки 
на результаты единый реестр. В реестре сохраненных поисковых запросов можно увидеть все 
свои сохраненные запросы, а так перейти к изменению / удалению запроса и оформлению 
подписки. Подписку можно оформить за один шаг - воспользовавшись кнопкой 'Облако' в 
реестре единой базы процедур (произойдет сохранение поискового запроса и подписка на его 
результаты). Подписку можно удалить, не удаляя поискового запроса. Управление 
сохраненными поисковыми запросами и подписками едино для всех представителей юр / физ 
лица. Подписка оформляется на 1 месяц, по истечении месяца автоматически отключается. За 1 
неделю до окончания срока действия подписки в рассылку включается ссылка на продление еще 
на 1 месяц. В рассылку включены 100 первых результатов. Для просмотра всех результатов в 
рассылку включена ссылка на реестр единой базы процедур с предустановленными фильтрами 

Для оформления подписки войдите в личный кабинет на площадке, далее перейдите в 
раздел «Личный кабинет» и на вкладку «Подписка на рассылку».  

 
В открывшемся окне необходимо установить параметры подписки – выбрать отрасль и 

регион. Система позволяет установить несколько отраслей и регионов для выгрузки информации.  

 
Далее необходимо указать адрес электронной почты, на которую будет приходить рассылка 

информации и в разделе «Действие» установить значение «Подписаться» (в случае, если 
необходимо отменить рассылку в данном поле установить значение «Отказаться от рассылки») 

 
Установленные параметры необходимо подписать ЭЦП пользователя. 
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3.5. Поиск закупок, объявленных для субъектов малого предпринимательства. 

Раздел «Реестр закупок у СМП и СОНО» предназначен для поиска информации о закупках 
на Официальном сайте ЕИС в части закупок 44-ФЗ, размещаемых с указанием преимущества в 
отношении цены контракта «Субъектам малого предпринимательства и социально 
ориентированным некоммерческим организациям (в соответствии со Статьей 30 Федерального 
закона № 44-ФЗ)», и закупок 223-ФЗ, для которых в информации о лотах установлен хотя бы 
один признак «Участниками закупки могут быть только субъекты малого и среднего 
предпринимательства» или «В отношении участников закупки установлено требование о 
привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов 
малого и среднего предпринимательства».  

Для перехода в раздел «Реестр закупок у СМП и СОНО» на главной странице ЕИС нажмите 
на баннер «Закупки у СМП, СОНО». 

 
Для просмотра подробных сведений закупки или заказа следует нажать на номер или 

наименование закупки. Также сведения вкладок могут быть открыты при нажатии на 
соответствующие гиперссылки, расположенные под каждой записью на главной странице 
Реестра заказов и закупок 

3.6. Поиск закупок по планам-графикам закупок.  

При нажатии на пункт меню «Планы-графики закупок (44-ФЗ) и планы закупки (223-ФЗ)» 
отобразится страница быстрого поиска по разделу «Планы-графики закупок (44-ФЗ) и планы 
закупки (223-ФЗ)».  

 
Период действия плана и дата размещения плана могут быть заданы вручную или могут 

быть выбраны из календаря, который отображается при нажатии на пиктограмму, 
расположенную справа от поля ввода необходимой даты. 
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Для просмотра информации о позициях плана во всех структурированных записях планов-
графиков и планов закупок установите флажок «Развернуть информацию о позициях в 
результатах поиска», расположенный над списком. 

 
На странице с результатами быстрого поиска по плану-графиков и плану закупок 

существует возможность подписки на RSS-рассылку. 

4. Подготовка рабочего места участника закупки на электронной площадке 
СБЕРБАНК-АСТ. 

Для работы на электронной площадке АО «Сбербанк - АСТ» на компьютере должно быть 
установлено следующее программное обеспечение:  
- ОС MS Windows 7, Windows 8(8.1) или Windows 10;  
- Internet Explorer версии 11, Google Chrome версии 45 и выше;  
- Средства для создания документов (MS Office, LibreOffice, WordPad, Adobe Acrobat Reader);  
- Средства сжатия (упаковки) файлов (RAR, ZIP, WINZIP);  
- СКЗИ КриптоПро CSP версии 4.0 и выше. 

Настройка браузера осуществляется в соответствии с инструкцией, которая содержится на 
сайте площадки www.sberbank-ast.ru в разделе «Главная/Информация». 

4.1.Проверка электронной подписи на электронной площадке Сбербанк-АСТ. 

Перед начало работы важно проверить корректность электронной подписи (далее –ЭЦП) - 
при наведении курсора мыши на закладку «Главная» вверху стартовой страницы, появляется 
выпадающее меню. Необходимо выбрать пункт меню «Проверка ЭЦП». 
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При корректной настройке ЭЦП и браузера, после обновления страницы появится 
сообщение о том, что браузер настроен корректно. Можно продолжать работу на площадке. Если 
высвечивается ошибка, то рекомендуем произвести настройку компьютера. Инструкции по 
настройке можно найти на нашем сайте или получить, обратившись по указанным на нашем 
сайте номерам телефонов. 

 Если при входе по сертификату ЭЦП система выдает сообщение: «Данный сертификат не 
сопоставлен с пользователем системы. Чтобы ассоциировать этот сертификат, введите логин и 
пароль на этой странице и нажмите кнопку Войти» – Вам необходимо ввести логин/пароль в 
форме в колонтитуле Интернет-страницы электронной площадки, нажать кнопку «Войти», после 
чего должен осуществиться вход в личный кабинет пользователя на площадке.  

 
- Если при повторном входе в личный кабинет система больше не выдает сообщение 

приведенное на рисунке выше, следовательно, ассоциация сертификата прошла успешно.  
- Если при повторном входе в личный кабинет по сертификату ЭЦП система по прежнему 

выдает сообщение, приведенное на рисунке выше, следовательно, ассоциация сертификата не 
прошла автоматически и необходимо заполнить заявку на регистрацию нового пользователя.  

Для этого, из открытой части площадки (не входя в личный кабинет) в меню выберите 
вкладку «Участникам» - «Заявка на регистрацию пользователя». Выбираете из списка Ваш 
сертификат и нажимаете зеленую кнопку «Заполнить регистрационную форму», после чего 
некоторые поля (ИНН, КПП, ФИО и т.д.) заполнятся автоматически. Остальные поля 
(обязательные к заполнению) заполняете вручную. При этом в поле Логин необходимо указать 
новый логин (при указании существующего логина система выдаст сообщение об ошибке что 
такой логин уже существует). Логин должен содержать только латинские буквы и цифры в 
любом сочетании, заглавный и строчный регистр.  

После успешного формирования заявки на регистрацию пользователя:  
- если в сертификате ЭЦП присутствует роль «Администратор организации» заявка 

принимается автоматически.  
- если в сертификате ЭЦП отсутствует роль «Администратор организации»:  
a) при наличии в организации другого зарегистрированного пользователя с правами 

«Администратор организации» и действующим сертификатом ЭЦП, такой пользователь может 
самостоятельно одобрить заявку в своем личном кабинете (раздел меню «Личный кабинет» - 
«Заявки на регистрацию пользователей»).  

b) при отсутствии возможности самостоятельно принять заявку, необходимо написать 
письмо с просьбой одобрить заявку и прислать на адрес info@sberbank-ast.ru.  

5. Регистрация участников в ЕИС и их аккредитация на электронной площадке.  

Регистрация участников закупок в ЕИС осуществляется в электронной форме на основании 
информации и документов в порядке и сроки, которые определяются Правительством. 
Информация и документы об участниках закупок, зарегистрированных в ЕИС, вносятся в единый 
реестр участников закупок. 

Операторы электронных площадок не позднее рабочего дня, следующего после дня 
регистрации участника в ЕИС, осуществляют аккредитацию такого участника на электронной 
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площадке. Данная аккредитация осуществляется путем информационного взаимодействия 
электронной площадки с ЕИС и иными государственными информационными системами в 
соответствии с требованиями части 2 статьи 24.1. При аккредитации оператор электронной 
площадки не вправе требовать от участника закупки какие-либо документы и (или) информацию. 

Участник закупки, зарегистрированный в ЕИС и аккредитованный на электронной 
площадке, вправе участвовать во всех электронных процедурах, проводимых на электронной 
площадке в соответствии с требованиями 44-ФЗ. 

Оператор электронной площадки, в том числе путем информационного взаимодействия с 
государственными информационными системами, обеспечивает предоставление заказчику в 
сроки и случаях, установленных законом, следующих документов и информации: 

1) копии учредительных документов участника закупки (для юридического лица), 
надлежащим образом заверенный перевод на русский язык учредительных документов 
юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для 
иностранного лица); 

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, имеющего право без 
доверенности действовать от имени юридического лица, а также паспортные данные такого лица 
или данные иных документов, удостоверяющих личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, и идентификационный номер налогоплательщика (при его наличии); 

3) идентификационный номер налогоплательщика этого участника закупки или в 
соответствии с законодательством соответствующего государства аналог идентификационного 
номера налогоплательщика участника закупки (для иностранного лица); 

4) решение (копия решения) о согласии на совершение или о последующем одобрении 
крупных сделок по результатам электронных процедур от имени участника закупки - 
юридического лица с указанием максимальных параметров условий одной сделки; 

5) копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с 
законодательством РФ (для физического лица, не являющегося ИП); 

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в 
соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица); 

7) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического 
лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для 
индивидуального предпринимателя). 

Информация и документы, связанные с проведением электронных процедур, закрытых 
электронных процедур и полученные или направленные оператором электронной площадки, 
оператором специализированной электронной площадки, хранятся не менее десяти лет. 

Регистрация участника закупки в ЕИС и аккредитация на электронной площадке 
осуществляются сроком на три года. Участник вправе пройти регистрацию на новый срок не 
ранее чем за шесть месяцев до даты окончания срока регистрации. 

Для участия в электронном документообороте участнику необходимо получить 
электронную подпись (далее -  ЭЦП) в одном из аккредитованных на площадке удостоверяющих 
центрах. Ссылки можно получить на сайте www.sberbank-ast.ru. В среднем процедура получения 
ЭЦП занимает от 2 до 5 рабочих дней, но не более указанного срока. После получения ЭЦП 
необходимо установить криптографическое программное обеспечение КриптоПРО версии не 
ниже 4.0 и настроить свой браузер IE на работу с ЭЦП (инструкция по настройке находится в 
разделе «Главная»). Правильность настройки сертификатов ЭЦП можно проверить в разделе 
«Главная» - «Проверка ЭЦП». 

Для регистрации в единой информационной системе (ЕИС) и получения аккредитации на 
электронных площадках представитель участника закупок, являющийся руководителем 
организации или физическое лицо/индивидуальный предприниматель, организация, а также все 
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уполномоченные лица данной организации должны пройти предварительную регистрацию в 
единой системе идентификации и аутентификации на портале Госуслуги.ру (ЕСИА). 

В зависимости от организационно-правовой формы участнику необходимо выполнить 
следующие действия (инструкции на сайте ЕИС в разделе Материалы для работы). Все действия 
осуществляются с применением усиленной квалифицированной подписи. Рассмотрим на 
примере юридического лица. 

5.1. Порядок действий юридического лица РФ для получения аккредитации для участия в 
электронных процедурах 

1. Уполномоченное лицо участника лицо (лицо, имеющее право действовать без 
доверенности от имени юридического лица или лицо, которое уполномочено им на совершение 
соответствующих действий) проходит регистрацию в ЕСИА и подтверждает свою учетную 
запись любым из доступных в ЕСИА способов (инструкции размещены в ЕСИА). 

2. Руководитель (лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 
юридического лица, сведения о котором содержатся в ЕГРЮЛ) регистрирует в ЕСИА 
юридическое лицо. 

3. Уполномоченное лицо заполняет в ЕИС регистрационные данные участника закупок 
(часть сведений заполняется автоматически на основании данных из ЕГРЮЛ), прикладывает 
необходимые документы.  

4. Уполномоченное лицо наделяет в ЕИС уполномоченных лиц участника закупок (из 
перечня сотрудников, прикрепленных к организации в ЕСИА) полномочиями на осуществление 
действий в ЕИС и на электронной площадке. 

5. Участник закупок регистрируется в ЕИС путем подписания предоставленной информации 
и документов, после чего сведения об участнике закупок автоматически размещаются в едином 
реестре участников закупок (ЕРУЗ). 

6. Сведения о зарегистрированном участнике закупок автоматически направляются на все 
электронные площадки. 

7. Оператор электронной площадки автоматически подтверждает аккредитацию участника 
закупок на электронной площадке не позднее рабочего дня, следующего за днем его регистрации 
в ЕИС. 

8. Уполномоченные лица участника закупок входят на ЭТП (с прохождением 
идентификации и аутентификации в ЕСИА) для подачи заявок на участие в электронных 
процедурах. 

5.2. Регистрация участника закупок в ЕСИА  

Создать учетную запись юридического лица можно только из подтвержденной учетной 
записи физического лица – руководителя организации или представителя юридического лица, 
имеющего право действовать от имени организации без доверенности.  

В случае отсутствия регистрации в ЕСИА в качестве физического лица, необходимо 
зарегистрироваться. Зарегистрироваться в ЕСИА могут следующие категории пользователей: 
граждане Российской Федерации и иностранные граждане.  
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Для регистрации физического лица в ЕСИА, необходимо нажать на кнопку «Личный 

кабинет» в информационной системе ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/), интегрированной с 
ЕСИА, либо воспользоваться прямой ссылкой: http://esia.gosuslugi.ru/registration. В качестве 
логина для входа в учетную запись ЕСИА используется номер мобильного телефона или адрес 
электронной почты. После того, как Вы укажете в профиле данные личных документов, можно 
будет выбрать вход по СНИЛС.  

Подтвердить учетную запись можно тремя способами, один из которых «С помощью 
электронной подписи или УЭК» необходимо воспользоваться Усиленной квалифицированной 
электронной подписью пользователя, выданной аккредитованным удостоверяющим центром, 
или Универсальной электронной картой.  

    
Некоторые банки в своих сервисах предоставляют возможность подтвердить учетную запись 

ЕСИА при условии, что пользователь является клиентом банка. Актуальный список банков и их 
сервисов доступен по ссылке: https://www.gosuslugi.ru/help/faq/popular/2 

Через подтвержденную учетную запись физического лица можно создать учетную 
запись юридического лица или индивидуального предпринимателя. 
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После выбора организации отобразится инструкция по регистрации юридического лица в 

ЕСИА 

 
 
После выбора и проверки ключа сертификата электронной подписи необходимо: заполнить 

данные об организации в регистрационной форме Личного кабинета и дождаться завершения 
автоматической проверки.  

  
При необходимости перейти в какую-либо систему от имени данного юридического лица 

требуется войти повторно в учетную запись ЕСИА. После этого при доступе к системе, 
предусматривающей вход от имени юридического лица, может появиться запрос роли. В этом 
случае необходимо выбрать организацию, от имени которой предполагается работать в системе 

 



 

 

   

Обучение заказчиков и поставщиков: www.sberbank-ast.ru → Обучение → График семинаров      31 
 

После регистрации учетной записи у руководителя организации появляется возможность 
приглашать сотрудников, регулировать их доступ к информационным системам и др.  

Редактировать данные организации, а также осуществлять обновление основной 
информации по ЕГРЮЛ могут только уполномоченные сотрудники организации – ее 
руководитель или назначенные им администраторы (без возможности редактирования, но с 
возможностью обновления). В личном кабинете отображаются данные, загруженные из ЕГРЮЛ. 
Уполномоченный сотрудник организации имеет возможность нажать на кнопку «Обновить» в 
результате данные организации, указанные в ЕСИА, будут обновлены актуальными данными из 
ЕГРЮЛ. Для индивидуальных предпринимателей данная функция недоступна. Обновление 
информации и документов, формируемых на основании сведений государственных реестров 
(ЕГРЮЛ, ЕГРИП, Реестр аккредитованных филиалов и представительств, Реестр МСП) – 
осуществляется автоматически. При этом время получения сведений об участнике закупок из 
ЕГРЮЛ и ЕГРИП составляет до пяти рабочих дней.  

 
Приглашать новых сотрудников в организацию могут только уполномоченные сотрудники – 

руководитель организации или назначенные им администраторы. 

   
Пользователь получит ссылку по указанному адресу электронной почты. После того, как он 

воспользуется ссылкой (срок 60 суток) и авторизуется в ЕСИА, он будет присоединен к организации. 
Данную организацию он увидит во вкладке «Организации». Присоединиться к организации сможет 
только пользователь с подтвержденной учетной записью. Если администратор указал СНИЛС, то к 
организации не сможет присоединиться однофамилец с другим СНИЛС.  

В разделе «Группы доступа» вкладка «Доступы к системам» позволяет регулировать доступ 
сотрудников данной организации к различным информационным системам. Если руководитель 
утратил доступ к учетной записи организации или у организации есть несколько руководителей, 
имеется возможность присоединения руководителя без использования механизма приглашений из 
своей подтвержденной учетной записи (инициировать в разделе «Организации») 

Регистрация индивидуального предпринимателя осуществляется аналогично, но с некоторыми 
особенностям. Обращаем внимание, что полная информация размещена в Руководстве 
пользователя на сайте ЕСИА. 
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5.3. Регистрация участника закупок в ЕИС 

Для регистрации участника закупок в ЕИС в открытой части ЕИС необходимо перейти по 
ссылке «Личный кабинет» и выбрать пункт «Личный кабинет участника закупок».  

 
После чего отобразится сообщение о технических требованиях и необходимых условиях 

работы в личном кабинете участника закупок в ЕИС. По нажатию на кнопку «Продолжить 
работу» происходит автоматический переход на страницу авторизации в ЕСИА.  

Аутентификация в ЕСИА возможна тремя способами:  
— при помощи ввода телефона/ эл. почты и пароля, указанные при регистрации в ЕСИА;  

— при помощи ввода страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) и пароля, 
указанные при регистрации в ЕСИА;  

— при помощи электронных средств (ЭЦП).  
После успешной аутентификации Руководителя в ЕСИА осуществляется автоматический 

переход в ЕИС, проверка типа учётной записи пользователя из ЕСИА и, в случае прохождения 
проверки, становится доступна регистрация участника закупок в ЕИС. На открывшейся форме 
регистрации необходимо выбрать пункт «Регистрация нового участника закупок». При нажатии 
на кнопку «Регистрация нового участника закупок» осуществляется проверка наличия связанных 
с пользователем организаций из данных ЕСИА и открывается форма выбора типа участника 
закупок для регистрации. Необходимо выбрать один из следующих типов участников закупок:  

- Физическое лицо, индивидуальный предприниматель,  
- Юридическое лицо РФ,  
- Филиал юридического лица РФ,  
- Аккредитованный филиал или представительство иностранного юридического лица,  
- Юридическое лицо иностранного государства 

 

5.4.Регистрация юридического лица РФ в качестве участника закупок в ЕИС  

Для продолжения регистрации в качестве участника закупок в ЕИС с типом ЮЛ РФ 
необходимо подтвердить выбранный тип регистрации нажав кнопку «Да». При успешном 
прохождении проверки, осуществляется переход на форму регистрации участника закупок. 
Форма регистрации ЮЛ РФ в качестве участника закупок в ЕИС содержит вкладки:  
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- Регистрация нового участника закупок,  
- Регистрация в качестве представителя участника закупок, зарегистрированного в ЕИС,  
- Регистрация других представителей участника закупок.  
Вкладка «Регистрация участника закупок» содержит информацию о ЮЛ РФ.  
Вкладка «Регистрация представителя участника закупок» содержит информацию о лице, 

осуществляющем регистрацию участника закупок в ЕИС.  
Вкладка «Регистрация других представителей участника закупок» содержит информацию о 

списке представителей участника закупок и формируется на основе сведений из ЕСИА о 
присоединенных к организации пользователях.  

Часть сведений об участнике закупки формируется в ЕИС автоматически на основании 
информации, содержащейся в ЕСИА, в едином государственном реестре юридических лиц (далее 
– ЕГРЮЛ) и в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.  

Необходимо заполнить все обязательные поля, а также приложить документы, 
предусмотренные требованиями постановления Правительства № 1752, а также наделить 
уполномоченных лиц данной организации правами действовать от имени ЮЛ РФ.  

Поля «Полное наименование», «Сокращенное наименование», «Адрес в пределах места 
нахождения», «Код(ы) ОКВЭД», «ИНН», «КПП», «Дата постановки на учет в налоговом органе» 
и «ОГРН» заполняются автоматически из сведений ЕГРЮЛ и ЕСИА по соответствующим полям. 
При необходимости заполните поле «КПП крупнейшего налогоплательщика». 

 
Если физическое лицо, ИНН которого указано в поле «ИНН», входит в справочник субъектов 

малого и среднего предпринимательства дополнительно отображается поле «Признак наличия в 
Едином реестре МСП», которое принимает значение:  

— «Поставщик является субъектом малого предпринимательства», если категория субъекта 
МСП у физического лица «микропредприятие» или «малое предприятие».  

— «Поставщик является субъектом среднего предпринимательства», если категория субъекта 
МСП у физического лица: «среднее предприятие».  

В поле «Выписка из ЕГРЮЛ» отображается гиперссылка на загрузку xml-файла, который 
формируется на основании данных из локального ЕГРЮЛ для организации, ИНН которой указан 
в поле «ИНН». После выбора представителей организации, подлежащих регистрации в ЕИС и 
назначения им необходимых полномочий, нужно нажать кнопку «Зарегистрировать». 
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 Далее отображается одна из форм:  в случае если нет представителей – отображается форма 

для подписания и размещения информации в ЕРУЗ,  в случае если есть представители участника 
закупок – отображается форма для одновременного подписания и размещения информации в 
ЕРУЗ и размещения информации о регистрации пользователей участника закупок.  

 
После подписания осуществляется регистрация участника закупок в ЕИС и ее пользователей, 

с включением информации об участнике закупки в ЕРУЗ. Зарегистрированному участнику 
закупки присваивается уникальный номер реестровой записи, а также осуществляется 
автоматическая отправка информации об участнике закупки на электронные площадки для 
прохождения аккредитации путем информационного взаимодействия ЕИС и электронных 
площадок.  

Об успешной регистрации в ЕИС в качестве участника закупок свидетельствует 
информационное сообщение. При получении от электронной площадки (ЭТП) информации об 
аккредитации участника закупки устанавливается отметка в столбце «Аккредитован», «Дата 
аккредитации» и «Дата окончания аккредитации». Данные в таблице недоступны для 
редактирования. 

 



 

 

   

Обучение заказчиков и поставщиков: www.sberbank-ast.ru → Обучение → График семинаров      35 
 

5.5.Регистрация физического лица РФ или индивидуального предпринимателя РФ в 
качестве участника закупок в ЕИС  

При выборе типа участника «Физическое лицо, индивидуальный предприниматель» 
необходимо подтвердить выбранный тип регистрации нажав кнопку «Да». ЕИС проверяет 
пользователя (на основании данных из ЕСИА) и сертификат ключа ЭП.  

Для регистрации участника закупок в качестве ФЛ или ИП необходимо установить 
соответствующий признак на форме регистрации «Участник закупок (физическое лицо РФ)» или 
«Участник закупок (Физическое лицо РФ, являющееся индивидуальным предпринимателем)».  

Часть сведений об участнике закупки формируется в ЕИС автоматически на основании 
информации, содержащейся в ЕСИА, в едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей (далее – ЕГРИП) и в едином реестре субъектов малого и среднего 
предпринимательства, размещаемого в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на официальном сайте уполномоченного органа, в порядке, предусмотренном 
статьей 4.1 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2007, № 31, ст. 
4006; 2016, № 1, ст. 28, № 27, ст. 4198) (далее – Единый реестр субъектов малого и среднего 
предпринимательства).  

Необходимо заполнить все обязательные поля, а также приложить документы, 
предусмотренные требованиями постановления Правительства Российской Федерации, № 1752.  

После заполнения всех обязательных полей и нажатия на кнопку «Зарегистрировать» 
осуществляются контроли введенных данных. При успешном прохождении контролей 
отображается окно для подписания и размещения информации в ЕРУЗ. После подписания 
осуществляется регистрация участника в ЕИС, с включением информации об участнике закупки 
в ЕРУЗ. Зарегистрированному участнику закупки присваивается уникальный номер реестровой 
записи, а также осуществляется автоматическая отправка информации об участнике на 
электронные площадки для прохождения аккредитации путем информационного 
взаимодействия ЕИС и электронных площадок.  

Об успешной регистрации в ЕИС в качестве участника закупок свидетельствует 
информационное сообщение. 

5.6. Регистрация представителей зарегистрированного в ЕИС участника закупок  

Для регистрации в ЕИС представителя организации ЮЛ РФ или филиала ЮЛ РФ, такой 
представитель должен быть предварительно зарегистрирован в ЕСИА. В открытой части по 
ссылке «Личный кабинет участника закупок» - «Продолжить работу» происходит 
автоматический переход на страницу авторизации в ЕСИА. После успешной аутентификации 
пользователя в ЕСИА осуществляется автоматический переход в ЕИС и проверка учётной записи 
пользователя из ЕСИА, и становится доступна регистрация участника закупок в ЕИС. 

.  
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Далее необходимо выбрать пункт «Регистрация в качестве представителя участника закупок, 
зарегистрированного в ЕИС». В списке не отображаются организации, в которых пользователь 
уже зарегистрирован. После выбора организации осуществляется переход к регистрации нового 
пользователя. Данные о пользователе заполняются автоматически на основании информации из 
ЕСИА. Для завершения регистрации нажать на кнопку «Зарегистрировать». 

Администратору организации доступна регистрация нового представителя на основании 
списка пользователей из ЕСИА. После завершения регистрации нового представителя в ЕИС 
администратору организации необходимо установить ему полномочия и функции для работы на 
электронной площадке, после чего осуществляется автоматическая отправка информации о 
новом представителе на электронные площадки. 

 

5.7. Внесение изменений в регистрационные данные участника закупок в ЕРУЗ 

Информацию и документы, которые участник закупок разместил в ЕРУЗ самостоятельно, 
необходимо обновлять самостоятельно через личный кабинет ЕИС, либо через оператора 
электронной площадки (для исключительных случаев, когда размещение таких информации и 
документов осуществлялось оператором электронной площадки).  

Важно! Обновление информации и документов, формируемых на основании сведений 
государственных реестров (ЕГРЮЛ, ЕГРИП, Реестр аккредитованных филиалов и 
представительств, Реестр МСП) – осуществляется автоматически. При этом время получения 
сведений об участнике закупок из ЕГРЮЛ и ЕГРИП составляет до пяти рабочих дней.  
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Для внесения изменения в регистрационные данные необходимо в карточке профиля 
участника закупок нажать «Внести изменения в регистрационные данные» или «Регистрация 
участника закупок на новый срок» 

5.8. Администрирование перечня пользователей организации участника закупок 

Для добавления пользователей, зарегистрированных в ЕСИА, в перечень пользователей 
организации участника закупок необходимо на странице «Зарегистрированные пользователи 
организации» нажать на гиперссылку «Зарегистрировать пользователя». Система выполняет 
проверку. Далее установите отметку о согласии на подписание указанной информации и нажмите 
на кнопку «Подписать и разместить». Для редактирования регистрационных данных 
пользователя необходимо выбрать требуемую запись в перечне пользователей организации на 

странице «Зарегистрированные пользователи организации», нажатием пиктограммы « » 
Существуют три роли уполномоченных лиц участника закупок, являющихся 

юридическими лицами РФ:  
1. лицо, имеющее право действовать без доверенности действовать от имени юридического 

лица (далее в данном пункте используется термин «Руководитель»);  
2. лица, уполномоченные Руководителем на осуществление в ЕИС и на электронных 

площадках от имени участника закупки действий (например, подача заявок, подписание 
контрактов и пр.);  

3. лица, уполномоченные Руководителем на определение иных лиц, уполномоченных на 
осуществление действий в ЕИС и на электронных площадках от имени участника закупки.  

 
До наделения полномочиями в ЕИС все уполномоченные лица таких участников закупок 

должны иметь КЭП и быть зарегистрированы в ЕСИА в качестве сотрудников организации. 
Наделение полномочиями лиц при регистрации в ЕИС возможно только после их регистрации в 
ЕСИА в качестве сотрудников организации. После выполнения указанных действий 
Руководителю необходимо в разделе «Пользователи организации» личного кабинета участника 
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закупок в ЕИС наделить полномочиями других лиц из ролевой модели действий, выполняемых 
в ЕИС и на ЭТП (например, подача заявок, подписание контрактов и пр.).  

Участники закупок, являющееся физическими лицами, в том числе индивидуальными 
предпринимателями осуществляют все действия от имени участника закупок в ЕИС и на 
электронных площадках самостоятельно.  

5.9. Исключение участника закупок из реестра участников 

Исключение из ЕРУЗ и прекращение регистрации в ЕИС осуществляется в случаях:  
 истечения срока регистрации в ЕИС;  
 по заявлению участника закупки, поданного через личный кабинет ЕИС;  
 получения сведений из ЕГРЮЛ или ЕГРИП о прекращении деятельности участника 

закупки в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, или из Реестра 
аккредитованных филиалов и представительств;  

 в случае, если страна регистрации иностранного участника закупок включена в 
офшорную зону;  

 поступления в Федеральное казначейство судебного акта или акта судебного пристава-
исполнителя, содержащие запрет на регистрацию участника закупки в ЕИС, или на размещение 
информации и документов в ЕРУЗ.  

Важно! Исключение участника закупки из ЕРУЗ осуществляется автоматически в течение 
3 рабочих дней с даты наступления одного из вышеперечисленных событий.  

5.10. Наиболее частые ошибки при регистрации в ЕРУЗ 

1) При попытке пройти регистрацию в ЕРУЗ возникают ошибки с текстом: 
«Неподдерживаемый протокол», «Не удаётся отобразить страницу», «Этот сайт не может обеспечить 
безопасное соединение», «Не удается установить безопасное соединение с сервером» или «Ошибка 
при установлении защищенного соединения» - Указанные ошибки могут свидетельствовать о 
некорректно выполненных настройках рабочего места пользователя, проверить корректность 
настроек в соответствии с Инструкцией по настройке рабочего места.  

2) При регистрации в ЕИС возможны следующие несоответствия с ЕГРЮЛ/ЕГРИП:  
 на форме регистрации автоматически не были заполнены сведения из ЕГРЮЛ (или ЕГРИП),  
 при автоматическом заполнении сведения в форме регистрации не совпадают со сведениями из 
ЕГРЮЛ (или ЕГРИП),  
 отображаются информационные сообщения, требующие обновления сведений ЕГРЮЛ (или 
ЕГРИП).  

Регламентированный срок обновления информации из ЕГРЮЛ или ЕГРИП составляет до 5 
рабочих дней. При возникновении ошибок необходимо направить обращение в службу технической 
поддержки ЕИС на электронный адрес help-eruz@zakupki.gov.ru или обратиться по телефонам 8 (495) 
811-03-33, 8 (800) 333-81-11.  

3) при регистрации в ЕРУЗ для ЮЛ или ИП не доступен для указания признак наличия в 
Реестре МСП - признак устанавливается автоматически для организаций, сведения о которых 
содержатся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства (Реестр МСП), 
сведения о котором размещены по ссылке https://rmsp.nalog.ru/  
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5.11. Аккредитация участников на электронной площадке 

Аккредитация участника закупок осуществляется оператором электронной площадки не 
позднее одного рабочего дня, следующего после дня регистрации участника закупок в ЕРУЗ. Датой 
регистрации участника закупок в ЕИС является день (с 00:00 часов по московскому времени), 
следующий за днем размещения в ЕИС информации и документов об участнике закупок.  

5.12. Регистрация участников–иностранных юридических лиц 

1. Для регистрации в ЕРУЗ иностранных юридических лиц, имеющих КЭП 
(квалифицированную электронную подпись), уполномоченному лицу иностранного юридического 
лица необходимо предварительно пройти регистрацию в Единой системе идентификации и 
аутентификации (ЕСИА, https://www.gosuslugi.ru/). Подробная инструкция о регистрации в ЕСИА 
представлена в пункте 3.1.4 Руководства пользователя ЕСИА. После регистрации в ЕСИА 
иностранное юридическое лицо выполняет регистрацию в ЕРУЗ в ЕИС.  

2.  Для регистрации в ЕРУЗ иностранных юридических лиц, не имеющих КЭП, уполномоченное 
лицо иностранного юридического лица направляет оператору любой из отобранных в соответствии с 
Законом № 44-ФЗ электронных площадок информацию и документы об участнике закупок, в 
соответствии с требованиями пункта 9 Правил регистрации участников закупок в ЕИС (ПП от 
30.12.2018 № 1752).  

Регистрация и наделение полномочиями уполномоченных лиц иностранных юридических 
лиц осуществляется на электронной площадке посредством функциональных возможностей, 
предусмотренных в личном кабинете такой электронной площадки. Подробнее – на сайте 
Сбербанк-АСТ в разделе «Участникам» - «Регистрация». 

 

5.13. Внесение в реестр участников документов о соответствии участника доп. 
требованиям 

Для доступа к участию в закупках отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении 
участников которых Правительством установлены дополнительные требования в соответствии с 
частями 2 и 2.1 ст. 31, участнику необходимо направить оператору электронной площадки 
дополнительные документы и сведения.  Участник должен быть зарегистрирован в ЕИС и 
аккредитован на электронной площадке в соответствии со ст. 24.2. 
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Направление представленных документов и их рассмотрение осуществляется отдельно по 

каждому из видов товаров, работ, услуг. После успешной загрузки и направления документов и 
сведений, заявке присваивается статус «Заявка на рассмотрении». До рассмотрения оператором 
документов о соответствии участников дополнительных требований, внесение изменений в 
документы и сведения невозможно. 

 
Срок рассмотрения документов оператором –не более 5 рабочих дней. Если заявка отклонена 
оператором, участник может внести изменения и направить документы повторно, срок 
рассмотрения составит также не более 5 рабочих дней.  

6. Операции с денежными средствами. 

В личном кабинете на электронной площадке участнику доступна вкладка Счета, на 
которой отображаются специальные счета, открытые этим участником в уполномоченных 
банках.  
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В случае, если информация об открытом специальном счете не отображается, необходимо 
направить запрос на проверку наличия счета в банке: 

 

  

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

При подаче заявки на участие в аукционе или конкурсе участник указывает в составе заявки 
сведения о своем специальном счете для блокирования денежных средств в размере обеспечения 
заявки, если такое требование предусмотрено условиями документации заказчика. 

 
Информация по открытию специальных счетов размещена на электронной площадке в 

разделе Участникам-Специальный счет: 

 
Дополнительная информация работе со специальными счетами размещена на электронной 

площадке в разделе Информация – Вопросы и ответы: 
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1) Можно ли вывести денежные средства с площадки на специальный счет в банке? Вывод денежных 
средств с лицевого счета на площадке осуществляется только на расчетный счет (не специальный) участника в банке. 
Будьте внимательны при внесении изменений в банковские реквизиты! Обращаем Ваше внимание, что согласно 
условиям ведения специального счета, зачисление платежей от третьих лиц на специальный счет не допускается. 
При выводе денежных средств с лицевого счета на площадке на реквизиты специального счета в банке, денежные 
средства возвращаются на расчетный счет оператора. 

2) В каком банке можно открыть специальный счет участнику закупок?  Участник закупок открывает 
специальный счет в одном из банков, перечень которых установлен распоряжением Правительства РФ от 13.07.2018 
N1451-р. 

3) Где можно посмотреть список специальных счетов участника закупки?   Список специальных счетов 
доступен участникам в личном кабинете на электронной площадке, раздел "Счета" - "Список специальных счетов" 

4) Что делать, если в списке не отображается специальный счет участника?   Если открытый в банке 
специальный счет отсутствует в списке специальных счетов на электронной площадке, необходимо обратиться в 
банк, в котором такой специальный счет открыт, или направить через личный кабинет запрос на поиск открытых 
специальных счетов в конкретном Банке. Раздел «Счета» - «Список специальных счетов» - Направить запрос. 

5) Можно ли открыть несколько специальных счетов в разных банках?  Участник закупки вправе открыть 
и использовать несколько специальных счетов для участия в электронных процедурах. 

6) На каком счете будет осуществляться блокирование денежных средств, в случае открытия нескольких 

специальных счетов?   Выбор специального счета будет осуществляться участником закупки при подаче заявки на 
участие, путем заполнения предусмотренных формой заявки сведений о специальном счете для блокирования 
денежных средств (номер счета, код банка, наименование банка – при наличии нескольких специальных счетов, 
необходимо выбрать один из них, остальные сведения подгрузятся в заявку автоматически) 

7) Как можно использовать лицевой счет на электронной площадке?  По процедурам, объявленным до 01 
октября 2018 г., подача заявок на участие в электронных процедурах осуществляется с использованием свободных 
денежных средств на лицевом счете на электронной площадке. 

8) Как подать кредитную заявку? Функционал подачи заявки на участие в процедуре с использованием 
кредитных средств (отложенная заявка) доступен только для процедур, объявленных до 01 октября 2018 г. 

9) Как подать заявку с обеспечением заявки в виде банковской гарантии? В соответствии с ч.52 ст.112 
Закона N44-ФЗ обеспечение заявок на участие в электронной процедуре до 30 июня 2019 г. может предоставляться 
участником закупки только путем внесения денежных средств. 

10) Как происходит списание комиссии с победителя? Как получить закрывающие документы? Взимание 
платы с лица, с которым заключается контракт по результатам проведения электронной процедуры, осуществляется 
путём списания платы со специального счёта участника. В случае отсутствия у участника закупки денежных средств 
на специальном счёте в размере, достаточном для списания платы, или отсутствия специального счёта, такому 
участнику закупки будет направлено требование о перечислении денежных средств на банковский счет оператора 
электронной площадки. Закрывающие документы (акт, счёт-фактура) будут направляться Оператором с 
использованием системы юридически-значимого документооборота, для чего необходимо подписать в личном 
кабинете заявление на подключение такой услуги. Участники, не подключившие услугу юридически-значимого 
документооборота, могут получать закрывающие документы в бумажной форме по месту нахождения Оператора. 

11) Если размер обеспечения заявки по процедуре не установлен (например, запрос котировок) будет ли 

взиматься плата с победителя? Плата с лица, с которым заключается контракт по результатам проведения 
электронной процедуры, взимается в том числе по результатам электронного запроса котировок. 

12) Как вывести денежные средства со своего счета на электронной площадке? Для возврата денежных 
средств необходимо войти в личный кабинет на электронной площадке. Перейти в раздел «Счета» – «Заявление на 
вывод средств» – «Новое заявление на вывод средств». Форма заявления на вывод средств заполняется путем 
указания суммы выводимых средств. Документ подписывается сертификатом электронной подписи и направляется 
оператору. Заявление на вывод средств обрабатывается в течение одного рабочего дня. 

13) Что делать, если денежные средства в качестве обеспечения участия в закупочных процедурах по 44-

ФЗ ошибочно перечислены на Универсальную торговую платформу «Сбербанк – АСТ» для закупок по 223-ФЗ 
(http://utp.sberbank-ast.ru)?  В случае, если участник зарегистрирован на Универсальной торговой платформе 
«Сбербанк – АСТ» (http://utp.sberbank-ast.ru), войдите в личный кабинет по логину/паролю или сертификату ЭП. 
Перейдите в раздел «Счета» – «Мои заявления на вывод средств» – «Новое заявление на вывод средств». Форма 
заявления на вывод средств заполняется путем выбора номера счета и указания суммы выводимых средств. 
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Документ подписывается сертификатом электронной подписи и направляется оператору. Заявление на вывод 
средств обрабатывается в течение одного рабочего дня с момента формирования заявления. В случае, если участник 
не зарегистрирован на Универсальной торговой платформе «Сбербанк – АСТ» (http://utp.sberbank-ast.ru), 
необходимо на info@sberbank-ast.ru направить скан-копию запроса на вывод денежных средств, сформированного 
на бланке организации с печатью и подписью (ФИО указывается полностью) для юридических лиц, и 
индивидуальных предпринимателей. Для физических лиц запрос может быть в письменной форме. В запросе 
необходимо указать: причину вывода денежных средств; сумму (в точности до копейки); реквизиты для вывода 
денежных средств. К запросу приложить копию платежного поручения. 

7. Подача запроса о разъяснении документации об аукционе. 

Участник, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить запрос 
о разъяснении положений документации об электронном аукционе. При этом, такой участник 
закупки вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об 
электронном аукционе в отношении одного электронного аукциона.  

Во вкладке Аукционы – Реестр объявленных необходимо выбрать аукцион и нажать 
пиктограмму «Информация» и внизу открывшейся формы закупки нажать на кнопку «Подача 
запроса на разъяснение аукционной документации». В открывшейся форме заполняются 
обязательные поля тема и текст запроса. При необходимости есть возможность прикрепить 
запрос в виде файла. 

8. Подача заявки на участие в электронном аукционе. 

Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в электронном виде через интерфейс 
площадки. В разделе поиска опубликованных извещений участник может найти интересующий 
его аукцион и подать заявку на участие. 

 
При подаче заявки участник указывает способ обеспечения заявки (для процедур с 

обеспечением заявки): 
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В случае обеспечения заявки денежными средствами участник выбирает из выпадающего 

списка номер своего специального счета. В случае предоставления банковской гарантии: если на 
момент подачи заявки участником банковская гарантия есть в реестре банковских гарантий в 
ЕИС, то её номер пропишется автоматически, при этом у участника будет возможность вручную 
его изменить. Если на момент подачи заявки банковская гарантия отсутствует в реестре в ЕИС, 
то поле будет пустым и участник должен самостоятельно его заполнить.  

Заявка на электронный аукцион состоит из двух частей, которые подаются единым 
документом. Состав документов первой части заявки не требует указания наименования 
организации Участника.   

1-я часть заявки включает:  
 Согласие участника (текст автоматически создается площадкой), которое подписывается 

сертификатом ЭЦП участника. В случае если документация о закупке включает проектную 
документацию (п.8 ч.1 ст.33), участник предоставляет исключительно согласие! 

 конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в 
документации (при закупке товаров в составе объекта закупки), и указание на товарный знак (при 
наличии). Эта информация включается в заявку в случае отсутствия в документации указания на 
товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар с товарным знаком, 
отличным от товарного знака, указанного в документации, 

 наименование страны происхождения поставляемого товара; 
 может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара. 
2-я часть заявки включает:  
 Фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме и прочие 

реквизиты участника (формируются автоматически);  
 Сведения об ИНН учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, 

исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника аукциона (п.1 ч.5 
ст.66 Закона 44-ФЗ);  

 Документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, 
установленным пунктом 1 части 1 и ч. 2, 2.1 ст. 31 (при наличии таких требований) закона, или 
копии этих документов,  

 Декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным 
пунктами 3 - 9 ч. 1 ст. 31 закона (декларация предоставляется с использованием программно-
аппаратных средств электронной площадки);  

 Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги 
требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в 
соответствии с законодательством РФ установлены требования к товару, работе или услуге и 
представление указанных документов предусмотрено документацией об электронном аукционе;  
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 Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения 
в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной 
сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для 
участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на 
участие в таком аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой; 
Прикладывается автоматически из реестра документов, поданных при аккредитации, либо 
дополнительно прикладывается участником, если требуется подтвердить больший лимит по 
крупной сделке.  

 Документы, подтверждающие право участника такого аукциона на получение 
преимущества в соответствии со ст. 28 и 29 закона, или копии этих документов;  

 Документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона и (или) 
предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным 
заказчиком в соответствии со статьей 14 закона, или копии этих документов;  

 декларация о принадлежности участника к субъектам малого предпринимательства или 
социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления заказчиком 
ограничения, предусмотренного частью 3 статьи 30 закона. (предоставляется с использованием 
программно-аппаратных средств электронной площадки); 

Кроме перечисленных документов комиссия заказчика рассматривает все документы, 
поданные участником при аккредитации, а также данные, размещенные в реестре участников, 
аккредитованных на электронной площадке. Доступ к указанным документам оператор 
площадки предоставляет автоматически при отправке вторых частей заявок организатору торгов. 

Заявка не принимается, если: 

 на специальном счете участника не хватает денежных средств для обеспечения заявки  

 через три или менее месяцев заканчивается аккредитация на площадке  

 оператором установлено наличие информации об участнике закупки, в том числе об 
учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции 
единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица, в реестре 
недобросовестных поставщиков при условии установления заказчиком такого требования 

 отсутствия в реестре участников на электронной площадке электронных документов или 
их копий, предусмотренных перечнем Правительства либо несоответствия требованиям 
извещения при условии проведения закупки с дополнительными требованиями к участникам 
(ч.2-2.1 ст. 31) 

При попытке подачи двух и более заявок на один аукцион оператор электронной площадки 
предлагает отозвать поданную ранее заявку для подачи новой заявки на участие в аукционе. 

При заполнении заявки участнику следует обратить внимание на следующие особенности. 
Общие сведения об открытом аукционе в электронной форме заполняются системой 
автоматически. 

Заполнение 1-й части заявки: Согласие на поставку товара, выполнение работ, оказание 
услуг - обязательное поле для заполнения. Для того, чтобы подтвердить согласие необходимо 
навести курсор мыши на подчеркнутую надпись зеленым шрифтом «Согласие на поставку 
товара, выполнение работ, оказание услуг», далее навести курсор на кнопку «Подписать».  

Заполнение 2-й части заявки: участник указывает сведения и прикладывает документы в 
соответствии с требованиями, установленными заказчиком в документации о закупке. 
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Декларация о соответствии участника единым требованиям, установленным заказчиком в 
соответствии со статьей 31, а также декларация о принадлежности участника к числу субъектов 
малого бизнеса или социально-ориентированным некоммерческим организациям (при 
необходимости) подаются участником с помощью программно-аппаратных средств электронной 
площадки. 

 
При заполнении участником второй части заявки на участие имеется возможность 

формирования декларации о соответствии единым требованиям, предъявляемым к участникам 
электронного аукциона и декларации о принадлежности участника к числу субъектов малого 
бизнеса или социально-ориентированным некоммерческим организациям (при необходимости) с 
помощью программно-аппаратных средств электронной площадки. А также возможность 
перейти через ссылку «Документы организации» и изменить (актуализировать) данные и 
документы участника закупки, размещенные на площадке при аккредитации. 

 
Для подписания заявки и отправки оператору необходимо выбрать действительный 

сертификат и нажать на кнопку «Подписать и сохранить».  
После подачи заявки участник получает уведомления на e-mail, указанный при 

аккредитации, об итогах рассмотрения 1-й части заявки и 2-й части (в случае допуска к аукциону 
и участию в нем). Подробная информация содержится в протоколах, формируемых аукционной 
комиссией заказчика (уполномоченного органа). Параметры, по которым можно определить, что 
заявка подана и будет направлена Заказчику по окончанию срока подачи заявок:  

- в разделе "Документы"-"Исходящие документы" есть информация о подаче заявки и 
времени подачи;  

- в раздел "Документы"-"Входящие документы" должно прийти уведомление о том, что 
заявка под номером .... поступила в обработку;  

- в разделе "Счета" – "Выписка по лицевому счету» произошло блокирование денежных 
средств в размере обеспечения.  

- в разделе "Аукционы" – "Заявки на участие» будет ваша заявка статус "Заявка на 
рассмотрении". 

9. Сроки внесения изменений в извещение и сроки отмены аукциона.  

Заказчик вправе внести изменения в извещение или отменить аукцион, соблюдая указанные 
ниже сроки: 
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НМЦК > 300 млн рублей 
 

 
НМЦК ≤ 300 млн рублей 
 

 
Отмена: 

 

10. Сведения о жалобах, проверках, результатах контроля, опубликованных в 
ЕИС. 

В извещении о проведении процедуры отображается блок «Сведения о жалобах, проверках, 
результатах контроля, опубликованных в ЕИС». Данный раздел отображается в открытой части, 
а также в личном кабинете оператора, организатора, заказчика, участников. В случае размещения 
контрольным органом какой-либо информации по закупке, сведения автоматически 
подтягиваются из реестра жалоб и проверок ЕИС. 

 
Для того, чтобы ознакомиться с информацией, необходимо нажать на ссылку «Показать 

сведения». Подробно ознакомиться с документами можно нажав на пиктограмму  
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Уведомление о поступлении сведений из ЕИС уходит всем пользователям закупки, в 
отношении которой размещена информация, в личный кабинет на электронной площадке 
«Документы» – «Входящие». Если информация о жалобе/результате контроля была размещена в 
ЕИС до установления данного обновления (15.08.2019 16:20), то часть сведений может не 
отображаться, например, столбец «Орган контроля» может быть пустым. 
 

11. Рассмотрение заявок участников электронного аукциона. 
 
Рассмотрение заявок участников происходит в два этапа:  
Рассмотрение 1-х частей заявок. Аукционная комиссия рассматривает первый части 

заявок участников не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок, указанного в 
извещении. По итогам рассмотрения первых частей заявок, участник электронного аукциона не 
допускается к участию в электронном аукционе по основаниям:  

1) Непредставления информации, предусмотренной частью 3 статьи 66, или 
предоставления недостоверной информации;  

2) Несоответствия информации, предусмотренной частью 3 статьи 66 закона, требованиям 
документации о таком аукционе.  

Рассмотрение 2-х частей заявок. Аукционная комиссия в срок не более 3 рабочих дней 
рассматривает вторые части заявок участников аукциона. К рассмотрению допускаются вторые 
части заявок только тех участников, которые были допущены к аукциону и подали ценовые 
предложения. Если в ходе проведения аукциона ни один из участников не подал предложение о 
цене контракта, заказчику направляются вторые части заявок участников, подавших заявки на 
участие в электронном аукционе. 

12. Участие в электронном аукционе. 

В случае допуска по первым частям заявок участник может принять участие в аукционе в 
день и час, указанный в извещении.  

Для перехода в аукционный зал участник заходит в раздел «Аукционы» - «Заявки на 
участие в аукционах» и нажимает на наименование того аукциона, который должен начаться. 
После этого участник переходит в интерфейс подачи предложений. 
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Механизм участия в аукционе следующий: ценовые предложения участник может вводить 
самостоятельно в поле «Предложить новую цену контракта» с учетом шага аукциона, либо может 
перемещать «ползунок» в поле «Шаг аукциона». В этом случае величина ценового предложения 
будет меняться в зависимости от величины «шага аукциона». Каждое ценовое предложение 
участник подписывает своей ЭЦП. Электронный аукцион проводится путем снижения начальной 
(максимальной) цены контракта, указанной в извещении. Аукцион проходит в два этапа. 

Этап торгов.  
Предложения участников подаются в пределах шага аукциона 0,5% - 5% от начальной 

максимальной цены контракта при условии соблюдения следующих требований: 
1) участник аукциона не вправе подать предложение о цене контракта, равное своему ранее 

поданному предложению о цене контракта или большее чем оно, а также предложение о цене 
контракта, равное нулю; 

2) участник аукциона не вправе подать предложение о цене контракта, которое ниже, чем 
текущее минимальное предложение о цене контракта, сниженное в пределах "шага аукциона"; 

3) участник аукциона не вправе подать предложение о цене контракта, которое ниже, чем 
текущее минимальное предложение о цене контракта в случае, если оно подано этим же 
участником аукциона. 

Максимальный интервал времени, в течение которого можно делать предложения, 
составляет не более 10 минут со времени последнего лучшего предложения. 

Этап закрытия торгов. 
На этапе закрытия торгов ценовые предложения могут подавать все участники аукциона, 

кроме участника, предложившего лучшую цену на этапе торгов. Ценовые предложения подаются 
вне «шага аукциона» и могут быть равны лучшей цене, предложенной в основное время 
проведения аукциона. Продолжительность этапа закрытия торгов и составляет ровно 10 минут. 

Важно! Для участников аукциона, в отличие от заказчиков или организаторов, на первый 
план выходит техническое оснащение. Участник, который обладает высокоскоростным и 
надежным интернет-каналом в совокупности с быстродействующей компьютерной техникой 
имеет больше шансов на победу в аукционе. Напротив, тот, у которого интернет канал слабый, 
имеет высокую вероятность «не успевать» подавать нужные ценовые предложения. При подаче 
ценового предложения участником площадка выполняет ряд проверок (соответствие ФИО и 
реквизитов в ЭЦП и логине пользователя, запрос в УЦ выдавший пользователю ЭЦП, проверка 
правильности подачи ценового предложения). Если интернет-провайдер обеспечивает хорошую 
скорость, то проверки проходят за несколько секунд, в противном случае они могут идти до 1-2 
минут. За это время ситуация на аукционе может измениться и подаваемая цена уже не будет 
актуальной. 

13. Активация аукционного робота для участия в торгах.  

После успешного формирования и подачи заявки на участие в электронном аукционе для 
включения аукционного робота необходимо проделать следующие действия:  

Войдите в личный кабинет по сертификату ЭЦП. В меню выберите вкладку «Аукционы» – 
«Заявки на участие в аукционе». В открывшемся списке, найдите интересующий аукцион и в 
столбце «Робот» нажмите на кнопку «Включить» как показано на рисунке ниже.  
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Откроется окно-форма «Создание робота». В разделе «Параметры работы робота» 

необходимо подтвердить свое согласие с регламентом, проставив галочку в соответствующем 
разделе формы, выставить лимит работы робота (минимальное (лучшее) ценовое предложение, 
которое может сделать аукционный робот во время проведения аукциона) и установить шаг 
снижения цены как показано на рисунке ниже.  При вводе лимита робота используется 
разделитель руб. коп (точка). Если лимит за право заключения контракта, т.е. «в плюс», то лимит 
указывается со знаком «–».  

 
После указания всех параметров для активации робота необходимо нажать на кнопку 

«Подписать и отправить». В случае успешной активации, система информирует Вас о том, что 
«Робот успешно активирован».  Статус робота, при этом, изменится на «Активирован». 
Настройки аукционного робота изменению не подлежат. При необходимости изменений ранее 
заданного аукционного робота, пользователь участника отключает такого аукционного робота и 
активирует нового. После деактивации робота и его повторной активации, такому роботу 
присваивается новый сквозной порядковый номер в хронологическом порядке активации 
роботов в системе.  

Важно! Начиная с 18:00 ч. дня, предшествующего дню начала аукциона, до начала 
электронного аукциона, функционал создания/отключения аукционного робота недоступен. 
Функционал отключения аукционного робота становится доступен сразу после начала 
электронного аукциона путем внесения ценового предложения в ручном режиме, подписав его 
ЭЦП.  

С момента начала проведения открытого аукциона в электронной форме и до завершения 
работы аукционного робота, т.е. достижения роботом заданного при активации лимита, участник 
аукциона вправе деактивировать аукционного робота. Для этого нужно подать ценовое 
предложение и подписать его ЭЦП. Независимо от того, будет принято такое ценовое 
предложение или нет, робот будет деактивирован, при этом, автоматически снимется «галочка»: 
«активность аукционного робота». 
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14. Подведение итогов аукциона. 

После завершения торгов комиссия заказчика рассматривает вторые части заявок, в 
результате чего отбирает участников, соответствующих требованиям документации и публикует 
протокол подведения итогов аукциона. Оператор площадки направляет участникам 
соответствующие уведомления. Вся дальнейшая работа ведется в разделе меню «Контракты». 
Срок и порядок процедуры заключения контракта приведены далее. 

15. Заключение контракта в электронной форме.  

15.1. Алгоритм заключения контракта по итогам электронного аукциона. 

Подписание контракта происходит с помощью ЭЦП. Заказчик осуществляет действия в 
личном кабинете в ЕИС, а участник на электронной площадке. Заказчик обязан не позднее пятого 
дня со дня размещения протокола подведения итогов аукциона отправить проект контракта 
оператору электронной площадки.  

Участник, которому направлен контракт, должен подписать контракт в соответствии с 
законом не позднее пяти дней (максимум) со дня получения проекта контракта и отправить 
контракт Заказчику через оператора площадки.  

 

 
В разделе «Реестр контрактов» можно видеть все карточки контрактов, а также 

информацию о том, в каком статусе они находятся (изменяется в зависимости от этапа 
подписания проекта контракта), а также информацию о том, был ли тот или иной контракт 
отозван по решению контролирующего органа. 

Статус «Проект контракта» - сформирована карточка контракта для направления и 
заключения контракта; 

Статус «На подписи участника» - заказчик направил проект контракта участнику на 
подпись; 

Статус «Контракт подписан участником» - контракт подписан участником и будет 
направлен заказчику по истечении 10 дней со дня размещения протокола подведения итогов; 

Статус «На подписи заказчика» - контракт подписан участником и доступен для 
подписания заказчиком. Функционал по подписанию контракта на ЭП доступен пользователю с 
правами в сертификате ЭП: специалист с правом подписи контракта. 

Статус «Контракт заключен» - контракт подписан участником и заказчиком.  
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После формирования протокола подведения итогов, в кабинете заказчика 
(уполномоченного органа) и участника аукциона в разделе «Контракты» – «Мои контракты» 
формируется карточка контракта в статусе «Проект контракта». 

После направления заказчиком проекта контракта участнику аукциона (победителю), 
статус контракта изменится на «На подписи участника» с регламентированным сроком 
подписания контракта таким участником. 

 

 
 
Действия участника, подписывающего контракт. 

Участник аукциона, получив от оператора проект контракта, имеет возможность выполнить 
следующие действия: 

 Прикрепить документ, подтверждающий обеспечение исполнения контракта (в случае 
установления такого требования заказчиком). Без прикрепления данного файла отправить 
проект контракта оператору, нельзя; 

 Скачать и ознакомиться с проектом контракта; 
 Подписать проект контракта сертификатом ЭП; 
 Направить подписанный проект контракта оператору; 
 Направить заказчику протокол разногласий. 

Для направления оператору подписанного проекта контракта участником аукциона 
необходимо перейти в карточку контракта, нажав на пиктограмму «Управление контрактом». В 
управлении контрактом необходимо выбрать доступное действие «Подписать контракт». 

 
Участник аукциона подписывает сертификатом ЭП файл проекта контракта, а также 

прикрепляется документ об обеспечении исполнения контракта. В поле «Обеспечение 
исполнения контракта» прикрепите файл нажатием кнопки «Прикрепить», затем подпишите его 
сертификатом ЭП. Участник может (не обязан) указать номер реестровой записи банковской 
гарантии. При необходимости в случае антидемпинговых мер участник заполняет информацию, 
подтверждающую добросовестность поставщика, а также обоснование предлагаемой цены. 
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После прикрепления всех необходимых файлов нужно нажать «Подписать и отправить». 
Если в регламентированный срок участником контракт не подписан или не направлен 

протокол разногласий, Заказчику на следующий день автоматически направляется уведомление 
об уклонении участника от заключения контракта. Статус карточки контракта становится 
«Карточка не подписана». В таком случае заказчик инициирует процедуру занесения участника 
в Реестр недобросовестных поставщиков и вправе предложить заключение контракта участнику, 
занявшему второе место при подведении итогов аукциона. 

Заказчик должен подписать контракт со своей стороны в течение трех рабочих дней, но не 
ранее чем пройдет 10 дней с даты размещения итогового протокола, и направить подписанный 
контракт оператору площадки. После того как Заказчиком в регламентированный срок будет 
подписан контракт, статус контракта изменится на «Контракт заключен». 

15.2. Алгоритм заключения контракта с протоколом разногласий. 

В случае обнаружения в проекте контракта несоответствий требованиям законодательства 
или аукционной документации, а также в случае наличия ошибок в проекте контракта, участник 
вправе направить заказчику протокол разногласий нажав на активную кнопку «Направить 
протокол разногласий». 

 
Направление протокола разногласий со стороны участника возможно в срок, не 

превышающий 5 дней с даты получения проекта контракта. Заказчик обязан ответить на 
протокол разногласий в течении 3-х дней со дня получения. Участник обязан подписать проект 
контракта или направить протокол разногласий не позднее 3-х дней со дня получения ответа на 
протокол.  
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Проект контракта, по которому сформирован протокол разногласий выделяется цветом в 
личном кабинете заказчика (получившего протокол) и участника (направившего протокол).  

Заказчик в ответ на протокол разногласий направляет проект контракта с исправлениями, 
если согласен с протоколом. Или направляет проект контракта без изменений и прикладывает 
файл, в котором указываются причины отклонения замечаний участника, если не согласен с 
протоколом. После обработки протокола разногласий при положительном или отрицательном 
ответе на протокол формируется новая карточка контракта. 

При уклонении участника от подписания контракта заказчик обязан направить сведения для 
включения его в реестр недобросовестных поставщиков в ЕИС. 

15.3. Отказ заказчика от заключения контракта 

Заказчик вправе отказаться от заключения контракта. При формировании заказчиком 
протокола отказа от заключения контракта предусмотрены три причины отклонения: 

1) уклонение победителя аукциона от заключения контракта; 
2) отказ Заказчика от заключения контракта с победителем аукциона (ч. 9 ст. 31);  
3) отказ заказчика от заключения контракта с победителем аукциона (ч.10 ст. 31). 
После формирования протокола об отказе карточка контракта со следующим участником 

автоматически не формируется. Формирование новой карточки осуществляется Заказчиком в 
карточке контракта в статусе «Уклонился» или «Карточка отозвана (отказ от заключения)» через 
Доступные действия, ссылка «Направление проекта контракта следующему участнику».  

В случае уклонения победителя Участник, занявший второе место при подведении итогов 
аукциона вправе заключить контракт с заказчиком. 

 

РАЗДЕЛ 3. 

ТАБЛИЦА: ПОРЯДОК И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА В 
СООТВЕТСВИИ С ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ 44-ФЗ. 

Положения закона 44-ФЗ 

Терминология  Закупка, Определение поставщика 
 Электронный аукцион 

Электронный 
документооборот  

 Использование квалифицированной электронной подписи по 63-ФЗ  

 Обмен электронными документами через оператора электронной площадки, а 
также через единую информационную систему (ЕИС)  

Аккредитация  Аккредитация участников закупок на электронных площадках осуществляется 
автоматически после регистрации участников в  ЕИС 

Реестр аккредитованных 
участников 

 Оператор включает в реестр аккредитованных участников документы и сведения, 
поступившие из ЕИС 

 Участник направляет оператору дополнительные документы и сведения для 
участия в отдельных закупках с доп. требованиями. Оператор проверяет их не 
более 5 рабочих дней 

Конфиденциальность   Конфиденциальность сведений об участниках аукциона обеспечивает оператор 
электронной площадки 

Срок размещения 
извещения  

 Не менее 15 дней до окончания подачи заявок при НМЦ > 300 млн руб.  
 Не менее 7 дней  до окончания подачи заявок при НМЦ ≤ 300 млн руб. 
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Внесение изменений в 
извещение и 
документацию 

 За позднее чем за 2 дня до окончания подачи заявок 
 Продление срока подачи заявок таким образом, чтобы до даты окончания подачи 

заявок оставалось не менее 15 дней при НМЦ > 300 млн руб.  или не менее 7 
дней при НМЦ ≤ 300 млн руб. 

Отказ от проведения 
аукциона 

 Размещается заказчиком в ЕИС. 
 Не позднее чем за 5 дней до окончания подачи заявок.  
 Заказчик обязан внести изменения в план-график. 

Запросы и разъяснения 
аукционной 
документации 

 Срок подачи участником запроса разъяснений положений документации не 
позднее чем за 3 дня до окончания подачи заявок 

 Срок публикации заказчиком разъяснений документации не более 2-х дней 
Обеспечение заявки  0,5-5% при НМЦ более 20 млн руб. 

 0,5-1% при НМЦ не более 20 млн руб. 
 не более 2% для закупок с преимуществами для УИС, организаций инвалидов при 

НМЦ более 20 млн руб. 
 Денежные средства блокируются на специальных счетах в уполномоченных 

банках либо участником предоставляется банковская гарантия 

Срок рассмотрения 
первых частей заявок 

 Не более 3 рабочих дней при НМЦ более 300 млн рублей 
 не более 1 рабочего дня при НМЦ не более 300 млн рублей 
 первые части заявок не рассматриваются в случае включения в документацию о 

закупке проектной документации (кап. стройка п.8 ч.1 ст.33) 
Проведение аукциона  в рабочий день, следующий после размещения протокола рассмотрения заявок 

 либо через 4 часа после окончания подачи заявок в случае включения в 
документацию о закупке проектной документации (кап. стройка п.8 ч.1 ст.33) 

 шаг аукциона 0,5-5% от НМЦК 
Срок рассмотрения 
вторых частей заявок 

 Не более 3-х рабочих дней  

Обеспечение исполнения 
контракта  

 0,5-30% , но не менее аванса 
 Увеличивается в 1,5 раза в случае снижения победителем НМЦ на 25% и более, 

если НМЦ превышает 15 млн руб. 
 Уменьшается в ходе исполнения контракта по этапам 

 Способ предоставления: банковская гарантия  или денежные средства заказчику 
Обеспечение 
гарантийных 
обязательств 

 В отдельных случаях может быть установлено заказчиком 
 Не более 10% НМЦ 
 Банковская гарантия либо денежные средства заказчику 

Заключение контракта 
 
 
 
 

 Срок направления заказчиком проекта контракта 5 дней 
 Срок подписания проекта контракта участником 5 дней 
 Срок подписания проекта контракта заказчиком 3 рабочих дня 
 Контракт не может быть заключен ранее чем через 10 дней 
 Направление протокола разногласий участником 5 дней после получения проекта 

контракта  
 Ответ заказчика на протокол разногласий не позднее 3 раб. дней 

Реестр контрактов в 
ЕИС 

 Заказчик в течение 5-х рабочих дней  вносит в реестр контрактов в ЕИС сведения 
о заключении контракта  

 

РАЗДЕЛ 4. 

ОБУЧЕНИЕ: практические семинары, курсы повышения квалификации, программы 
профессиональной переподготовки для заказчиков и участников закупок 

 
Обновить полученные знания в соответствии с последними поправками, рассмотреть сложные 

вопросы, конкретные примеры закупок и решений контрольных органов, вы можете на практических 
занятиях, которые проводит учебный центр Сбербанк-АСТ в Москве и региональные партнеры Сбербанк-
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АСТ в городах России и Республики Беларусь. Виды обучения: практические семинары, курсы 
повышения квалификации, программы профессиональной переподготовки. Формат проведения: очный и 
очно-дистанционный. 

Все программы содержат теорию (разъяснения нормативных актов) и практику (деловую игру на 
учебной электронной площадке). Деловая игра рассчитана не только на начинающих пользователей, но и 
тех, кто уже имеет опыт работы на электронной площадке. Особое внимание уделяется порядку 
осуществления юридически значимых действий, содержанию документов, основаниям для принятия 
решений представителями заказчика и участника закупок с учетом последних изменений в законах и 
подзаконных актах. 

Обучение проводится представителями Сбербанк-АСТ и региональными аккредитованными 
партнерами. График мероприятий регулярно обновляется. 

Расписание занятий размещено в разделе «Сервисы – Обучение – График семинаров» и в разделе 
«Обучение – График семинаров». В каждой строке: 

 слева отображается пиктограмма «Подать заявку», при нажатии открывается форма запроса на 
участие в данном семинаре или курсе.  

 справа отображается ссылка «Подробнее», при нажатии осуществляется переход на сайт учебного 
центра-партнера Сбербанк-АСТ.  

Тип мероприятия - указывает на основную аудиторию слушателей, однако, все программы являются 
универсальными и содержат вопросы, касающиеся работы заказчиков и участников. Специфика – 
указывает на законодательство, по которому проводится занятие. В блоке поиска достаточно указать ваш 
город или ближайший город и нажать «поиск»: 

 
 А также на сайте www.sberbank-ast.ru в разделе «Обучение – Наши партнеры» представлены 

контакты учебных центров – официальных партнеров АО «Сбербанк-АСТ», в которых проводятся 
семинары, курсы повышения квалификации, программы профессиональной переподготовки. 
Преподаватели партнерских учебных центров проходят аккредитацию в Сбербанк-АСТ, подтверждением 
является Сертификат преподавателя с указанием его срока действия. Проверить актуальность можно на 
сайте электронной площадки в разделе Обучение – Наши партнеры. 
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РАСШИРЕННЫЕ ПРОГРАММЫ ОБУЧЕНИЯ 
 
В личном кабинете заказчиков и участников закупок размещается баннер с расписанием 

расширенных программ обучения с участием контрольных органов и приглашенных экспертов в сфере 
закупок. 

 ПО ОТКРЫТЫМ И ЗАКРЫТЫМ ЗАКУПКАМ 

 ПО ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ СБЕРБАНК-АСТ (авторские практические семинары) 

 ПО 44-ФЗ И 223-ФЗ 

 ДЛЯ ЗАКАЗЧИКОВ И ПОСТАВЩИКОВ 

 С УЧАСТИЕМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ФАС, КОНТРОЛЬНЫХ И РЕГУЛИРУЮЩИХ ОРГАНОВ В СФЕРЕ ЗАКУПОК 

 
 

  Если: 
 не нашли подходящий семинар или курс,  
 нашли ошибку, неработающую ссылку, 
 хотите пройти обучение в учебном центре Сбербанк-АСТ или у нашего партнера в регионе,  
 хотите получить статус регионального партнерского учебного центра, 

обращайтесь по адресу EEMakovleva@sberbank-ast.ru  Будем рады сотрудничеству! 
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ДЛЯ ЗАМЕТОК 
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ДЛЯ ЗАМЕТОК 
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КОНТАКТЫ «СБЕРБАНК-АСТ» 

 
ОБУЧЕНИЕ и ПАРТНЕРСТВО в сфере обучения:  
EEMakovleva@sberbank-ast.ru, :  learning@sberbank-ast.ru 
 
ПОДДЕРЖКА пользователей: info@sberbank-ast.ru  
Телефон (495) 787-29-99 (97), доб. 6254 
Сайт: www.sberbank-ast.ru , http://utp.sberbank-ast.ru 
 


